[bookmark: _Hlk179719559]כללים לסיוע בהוצאות מחקר 

הנהלת המכללה האקדמית של תל-אביב-יפו (להלן "המכללה") החליטה לסייע לחברי/ות  הסגל האקדמי הבכיר בביצוע מחקרים באמצעות הקצבה שנתית ומענקי מחקר של קרנות פנימיות. 
[bookmark: _Hlk179716467]הכללים המפורטים להלן יחולו משנה"ל תשפ"ד (החל מיום 1.10.2023). 
המכללה רשאית לעדכן כללים אלו מזמן לזמן, על פי שיקול דעתה.
1. זכאות לסיוע בהוצאות מחקר:
חבר/ת סגל שהינו בעל/ת מינוי במסלול הרגיל, במסלול הנלווה או במסלול מורים (מסלול מקביל) המועסק/ת במכללה בהיקף של 50% משרה ומעלה, ומי שמועסק/ת מכוח היותו/ה בהליכי מינוי במסלול הרגיל או במסלול הנלווה.

2. סיוע בהוצאות מחקר:
2.1. [bookmark: _Hlk179716955] הקצבה שנתית לרכישת ספרות מקצועית הנדרשת לצורכי מחקר (כולל תשלום עבור גישה למאמרים באינטרנט שאין למכללה גישה אליהם), בסכום שנתי שאינו נצבר של 1,000 ₪. רכישת ספרות מקצועית בסכום כאמור תיעשה באמצעות ספריית המכללה שתרשום את הפריטים שיוזמנו ויתקבלו במצאי שלה ותעמידם לרשות חבר/ת הסגל בהשאלה מתמדת למשך כל זמן עבודתו/ה במכללה וכל עוד הוא/היא נזקק/ת להם.

2.2. הקצבה שנתית לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות בסכום שנתי של 3,000 ₪ שיוקצה לכל חבר/ת סגל לטובת מחקר, כמפורט להלן.  
2.2.1.  התקציב האמור בסעיף 2.2 יעמוד לשימוש חבר/ת הסגל למשך תקופה של שנה אקדמית (1.10 – 30.9).
2.2.2.  היקף התקציב יהיה בהתאם להיקף משרתו/ו של חבר/ת הסגל (משרה מלאה: 3,000 ₪,  75% משרה- 2,250 ₪, 50%- 1,500 ₪).    
2.2.3.  חבר/ת הסגל יוכל/תוכל לקבל באישור מיוחד מרשות מחקר מקדמה לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות עד לסך של 3,000 ₪ נוספים (אם הוא/היא מועסק/ת במשרה מלאה, או עד למלוא הסכום לו הוא/היא זכאי/ת כנגזר מהיקף משרתו/ה החלקית) שייגרעו מהקצבה לה יהיה זכאי/ת בשנה האקדמית הבאה.
2.2.4.  יתרות שייוותרו מסכום ההקצבה השנתי לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות יועברו בתום כל שנה אקדמית לתקציב רשות מחקר וישמשו למתן מענקי מחקר פנימיים (סעיפים 3 ו-4: קרן מענקי מחקר ייעודיים וקרן מענקי מחקר תחרותית, בהתאמה).
2.2.5.  יתרות כספים שנצברו לזכות חבר/ת הסגל עד לסוף תשפ"ג (30.9.2023) יעמדו לשימושו/ה לצרכי סיוע בהוצאות מחקר ויחולו עליהם הכללים המפורטים להלן (סעיפים 2.2.6-2.2.10). 
2.2.6.  ההקצבה השנתית תשמש לצורך מימון, מלא או חלקי, של אחד או יותר מבין השירותים ו/או הרכישות המפורטים להלן בסעיף זה, דהיינו:
2.2.6.1. תשלום עבור הגשת מאמרים לפרסום בכתבי עת וסיוע במימון פרסום ספרים
2.2.6.2. תרגום, עריכה מדעית, עיצוב והדפסה של פרסומים אקדמיים
2.2.6.3. סיוע בהכנת בקשה למענק מחקר מקרן מחקר תחרותית חיצונית
2.2.6.4. ייעוץ בשיטות מחקר, ובכלל זאת ייעוץ סטטיסטי 
2.2.6.5. מימון הוצאות הכרוכות בביצוע ניסויים ו/או סקרים ובכלל זאת תשלום לנבדקים עבור השתתפות בניסויים ו/או בסקרים
2.2.6.6. תמלול חומר מחקרי והקלדת נתונים
2.2.6.7. רכישת זכויות שימוש במאגרי מידע חיצוניים
2.2.6.8. רכישת פרסומים, מאמרים ודוחות שאינם זמינים בספריית המכללה, לאחר ניצול         קצבה שנתית לרכישת ספרות מקצועית (סעיף 2.1).
2.2.6.9. רכישת תוכנות הדרושות לביצוע מחקר בעבודה במחשב באישי ו/או רכישת שירותי  
        ענן.
2.2.6.10. רכישת פריטי ציוד מחשוב נלווה (לא כולל מחשב או מדפסת) הנדרשים לביצוע מחקר. 
2.2.7.  חבר/ת הסגל יגיש/תגיש טופס בקשה לסיוע בביצוע מחקר (נספח א') בליווי הצעת מחיר לבדיקה ואישור לרשות המחקר, בהתאם תבצע בדיקת יתרות תקציב ובהתאם תעביר בקשתו למחלקת הרכש לפתיחת הזמנת רכש להעברה לספק.
2.2.8.  במקרים חריגים בהם תחליט רשות המחקר בתיאום עם מחלקת הרכש כי עדיף לבצע את  הרכישה ישירות ע"י חבר/ת הסגל מול הספק, התשלום יבוצע ע"י חבר/ת סגל לספק ואת הקבלה יגישו לרשות מחקר, בליווי אישור לביצוע רכש ישיר, ובצירוף הקבלה המקורית שהתקבלה מנותן השירות.
2.2.9.  כל הוצאה שתשלם המכללה לנותן השירות/הספק (או לחבר/ת  הסגל אם זה/זו שילם/ה ישירות את חשבון נותן השירות/הספק) תיזקף לחובת ההקצבה השנתית של חבר/ת הסגל.  
2.2.10. על חבר/ת סגל שתאושר בקשתו/ה לתשלום לנבדקים עבור השתתפות בניסויים ו/או בסקרים יהיה לחתום על "נספח הצהרה עבור החוקר/ת" בדבר קבלת תווי שי שיחולקו לנבדקים (נספח ה1) ולהחתים את הנבדקים, מקבלי תווי השי, על "נספח הצהרה לנבדקים (נספח ה2) ולהעבירם למח' כספים ksafim@mta.ac.il.

2.3 [bookmark: _Hlk179717133]קרן מענקי מחקר ייעודיים (אד הוק) שתקציבה ייקבע מדי שנה עד לסכום של 100,000 ₪, בהתאם ליתרות התקציב השנתי של חברי/ות הסגל שנותרו בתקציב לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות כאמור בסעיף 2.2.4. 
2.3.1 ועדת הקרן תורכב מסגן/ית הנשיא/ה לעניינים אקדמיים, ראש רשות המחקר, וחבר/ת סגל אקדמי בכיר בדרגת מרצה בכיר ומעלה שייבחר/תיבחר ע"י המועצה האקדמית לתקופה של שלוש שנים. יו"ר הוועדה יהיה סגן/ית הנשיא/ה לעניינים אקדמיים.
2.3.2 ועדת הקרן תודיע על מועד/י ההגשה במהלך שנה אקדמית. 
2.3.3 חוקר/ת המבקש/ת לקבל הקצבת מחקר מהקרן יגיש/תגיש לרשות המחקר, במועד שייקבע ע"י ועדת הקרן בקשה מפורטת (נספח ב1).
2.3.4 תפקיד ועדת הקרן יהיה לקבוע, במועד/ים שייקבעו על ידה, את הזוכה או הזוכים/ות בהקצבות מחקר מהקרן ואת סכום הקצבת המחקר שיקבל/תקבל כל אחד/ת מהזוכים/ות.
2.3.5 סכום הקצבת המחקר המקסימלית לחבר/ת סגל יהיה 10,000 ₪ בשנה אקדמית. 
2.3.6 תוקף מימוש ההקצבה יהיה שנה אקדמית אחת לכל היותר ובסיומה לא ניתן יהיה להמשיך ולהשתמש בכספי ההקצבה. 
2.3.7 הגורם המוסמך לאשר חריגה הוא סגן/ית הנשיא/ה לעניינים אקדמיים.
2.3.8 [bookmark: _Hlk179717335][bookmark: _Hlk160952334]ועדת הקרן תהיה רשאית להחליט על חלוקת מלוא או חלק מההקצבה השנתית, או שלא לחלק – בשנה פלונית – כל חלק של ההקצבה השנתית, אם לא תמצא הוועדה בקשות ראויות למימון. החל משנת תשפ"ו, ככל שיוותרו יתרות בקרן מחקרים ייעודיים בתום שנה, הן יועברו לתקציב קרן מענקי מחקר תחרותית בשנה העוקבת.
2.3.9 חוקר/ת שיקבל/תקבל מענק מקרן מענקי מחקר ייעודיים יתחייב/תתחייב:
2.3.9.1. לקבל את כל האישורים הנדרשים מהרשויות השונות, ובפרט אישור ועדת אתיקה.
2.3.9.2. לאזכר את שם המכללה בכל לפרסום הקשור במחקר שבגינו קיבל/ה את הקצבת המחקר.
2.3.9.3. לדווח לראש רשות המחקר על התקדמות המחקר ותוצריו (פרסומים, הצגה בכנס, וכד') לא יאוחר משנה מעת קבלת ההקצבה (נספח ב2). אי הגשת דוח התקדמות במועד לא תאפשר הגשת בקשה נוספת לקרן זו.
2.3.9.4. על חבר/ת הסגל להעביר לרשות המחקר בקשה לרכש ציוד/שירותים בצירוף הצעת מחיר. רשות המחקר תאשר את הרכישה בהתאם לכללים ובהתאם ליתרת תקציב ובהתאם תעביר למחלקת הרכש בקשה לפתיחת הזמנה להעברה לספק. במקרים חריגים יש לפעול בהתאם לסעיף 2.2.8 לעיל. 
2.4. [bookmark: _Hlk179717671][bookmark: _Hlk160952305][bookmark: _Hlk160952376]קרן פנימית תחרותית למענקי מחקר שתקציבה השנתי יהיה 250,000 ₪ או כל סכום אחר שעליו תחליט הנהלת המכללה מזמן לזמן, המיועדת למימון ראשוני של מחקרים שמשכם עד שנה ושישמשו, בין השאר, בסיס להגשת בקשה למענק מקרן תחרותית חיצונית. 
[bookmark: _Hlk160952467]2.4.1.     ועדת הקרן תורכב מסגן/ית הנשיא/ה לעניינים אקדמיים, ראש רשות המחקר, ודיקני/ות  בתי הספר.  
             יו"ר הוועדה יהיה סגן/ית הנשיא/ה לעניינים אקדמיים.
2.4.2. תפקיד ועדת הקרן יהיה לקבוע, מדי שנה אקדמית, את הזוכה או הזוכים/ות במענקי מחקר מהקרן ואת סכום מענק המחקר שיקבל כל אחד/ת מהזוכים/ות.
2.4.3. סכום מענק המחקר המקסימלי לחבר/ת סגל יהיה 30,000 ₪.
2.4.4. ועדת הקרן תהיה רשאית להחליט על חלוקת מלוא או חלק מההקצבה השנתית, או שלא לחלק – בשנה פלונית – כל חלק של ההקצבה השנתית אם לא תימצאנה הצעות ראויות. ועדת הקרן תיעזר בקריטריונים להערכת הצעות בהתאם לנספח ג. 
2.4.5. [bookmark: _Hlk160952894][bookmark: _Hlk160952979]מועד הגשת הבקשות לקרן יהיה עד 1 במארס של כל שנה. אם תחליט הועדה על סבב הגשה נוסף, תשלח על כך הודעה לחברי/ות הסגל. חבר/ת סגל המבקש/ת לקבל  מענק  מחקר מהקרן יגיש/תגיש לרשות המחקר בקשה מפורטת (נספח ד1). תוקף מימוש המענק יהיה שנה אחת לכל היותר ולאחריה לא ניתן יהיה לעשות שימוש בכספי המענק. הגורם המוסמך לאשר חריגה הוא סגן/ת הנשאי/ה לעניינים אקדמיים. 
2.4.6. חבר/ת סגל שיקבל/תקבל מענק מקרן מענקי מחקר תחרותית יתחייב/תתחייב:
2.4.6.1. לקבל את כל האישורים הנדרשים מהרשויות השונות, ובפרט אישור ועדת אתיקה.
2.4.6.2. לאזכר את שם המכללה בכל פרסום הקשור במחקר שבגינו קיבל את מענק המחקר.
2.4.6.3. להגיש לראש רשות המחקר עם סיום המחקר דוח מחקר סופי (נספח ד2). אי הגשת דוח מחקר סופי שלושה חודשים מתום תקופת המחקר, לא תאפשר לחבר/ת הסגל להגיש בקשה נוספת למענק מקרן זו.
2.4.7. חבר/ת סגל יוכל/תוכל להעביר סכומים בין סעיפי התקציב השונים שאושרו בתקציב מענק המחקר, באישור מראש של רשות המחקר.
2.4.7.1. על חבר/ת הסגל להעביר לרשות המחקר בקשה לרכש ציוד/שירותים בצירוף הצעת מחיר. רשות המחקר תאשר את הרכישה בהתאם לכללים ובהתאם ליתרת תקציב ובהתאם תעביר למחלקת הרכש בקשה לפתיחת הזמנה להעברה לספק. במקרים חריגים יש לפעול בהתאם לסעיף 2.2.8 לעיל. 

3.   כללי שימוש בכספי סיוע בהוצאות מחקר 
3.1 כספי הסיוע בהוצאות מחקר שוטפות ומענקי מחקר  (להלן "הוצאות מחקר") ישמשו רק לצורך סיוע בביצוע מחקרים ולא ישמשו לתשלום תוספת שכר כלשהי לחבר/ת הסגל או לפדיון שעות הוראה בגין מחקר.
3.2 כספי הסיוע בהוצאות מחקר לא ישמשו להעסקת עוזרי/ות בוחן או לתשלום עבור כל פעילות אחרת שאיננה קשורה ישירות למחקר. העסקת עוזר/ת מחקר מקרן מענקי מחקר (ייעודית או תחרותית) תותר רק ככל שסעיף כאמור ייכלל בתקציב שיצורף לבקשת המענק ויאושר ע"י הוועדה.
3.3 כספי הסיוע בהוצאות מחקר לא ישמשו למימון נסיעתו/ה והשתתפותו/ה של חבר/ת הסגל בכנסים בארץ ו/או בחו"ל או למימון נסיעתו/ה של חבר/ת הסגל לחו"ל. 
3.4 רכש ציוד/שירותים יבוצע בהתאם לנוהל הרכש של המכללה ("נהלי מכללה")  ובהתאם לסעיפים הרלוונטיים לעיל. ראו נספח ו'.
3.5 בקשות שלא תוגשנה עפ"י ההנחיות יידחו על הסף.
3.6 לא ניתן להשתמש בכספי הסיוע בהוצאות מחקר לאחר תקופת המחקר המאושרת. 
3.7 לא ניתן להקפיא את  כספי הסיוע בהוצאות מחקר או להעבירם לחבר/ת סגל אחר/ת מסיבה כלשהי.
3.8 פרישה, מכל סיבה שהיא של חבר/ת הסגל מעבודתו/ה במכללה, ובכלל זאת מעבר שלו/ה מהמכללה למוסד אקדמי אחר, תביא להפסקת זכאותו/ה לסיוע בהוצאות מחקר.
3.9 חבר/ת הסגל לא יהיה/תהיה זכאי/ת להשתמש בכספי הסיוע בהוצאות מחקר במהלך תקופת שהייתו/ה בחל"ת.

[bookmark: _Hlk160953973] 4. חבר/ת סגל אקדמי בכיר שפרש/ה לגמלאות בהגיעו/ה לגיל פרישה יהיה/תהיה:
4.1 רשאי/ת  להמשיך - בכפוף לאישור דקן/ית ביה"ס וסגן/ית נשיא/ה לעניינים אקדמיים - בביצוע מחקר שהמענק עבורו, מקרן פנימית או חיצונית, התקבל טרם יציאתו לגמלאות.
4.2 רשאי/ת להגיש - בכפוף לאישור דקן/ית ביה"ס - בקשות למענקי מחקר מקרנות מחקר תחרותיות חיצוניות (ואולם לא יהיה/תהיה רשאי/ת לקבלת תוספת מחקר).



[bookmark: _נספח_א':_טופס]נספח א: בקשה לסיוע בביצוע מחקר
פרטי מגיש/ת הבקשה:
	
	
	
	
	

	שם המבקש/ת
	מס' ת.ז.
	 דירוג 
	ביה"ס  
	מס' נייד



שם המחקר/סוג העבודה לצורכו נועדה רכישת הציוד/השירות: 
																										
שותפים/ות  למחקר: (אם רלוונטי. יש לציין שם מלא ושיוך מוסדי) 
																										
תקופת המחקר (מועד תחילה מועד סיום): 								
השירות או הפריט הנדרש (נא לסמן את  הסעיף הרלוונטי):
	שירות/פריט
	עלות                  
(יש לצרף הצעת מחיר מפורטת)
	מידע נוסף

	תשלום עבור הגשת מאמרים לפרסום בכתבי עת וסיוע במימון פרסום ספרים 
(יש לצרף את המאמר)
	
	שם כתב העת:
שם ההוצ"ל:
IF / Q:
כותרת המאמר:
שמות מחברים נוספים (אם רלוונטי):

	תרגום, עריכה מדעית, עיצוב והדפסה של פרסומים אקדמיים
(יש לצרף את המאמר)
	
	מספר שעות עבודה / היקף עבודה/עלות לפי מספר עמודים/מילים:

	סיוע בהגשת בקשה למענק מחקר מקרן מחקר תחרותית
	
	שם הקרן:
נושא המחקר:

	ייעוץ סטטיסטי / ייעוץ בשיטות מחקר
(יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי) 
	
	כותרת המאמר/מחקר
מספר שעות עבודה:

	מימון הוצאות הכרוכות בביצוע ניסויים ו/או סקרים ובכלל זאת תשלום לנבדקים עבור השתתפות בניסויים ו/או סקרים 
(יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי) 
	
	כותרת המאמר/מחקר: 
מספר שעות עבודה:
מספר נבדקים:
סכום תשלום לנבדק:

	תמלול חומר מחקרי והקלדת נתונים (יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי)
	
	כותרת המאמר/מחקר 
מספר שעות עבודה/היקף עבודה:

	רכישת זכויות שימוש במאגרי מידע חיצוני
(יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי)
	
	כותרת המאמר/מחקר 
שם מאגר המידע:

	רכישת פרסומים, מאמרים, דוחות וכד'. (יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי)
	
	כותרת המאמר/מחקר: 
שם מקור המידע:
פרטי הפרסום:

	ציוד מחשוב נלווה (לא כולל מחשב או מדפסת) לטובת מחקר (יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי)
	
	כותרת המאמר/מחקר 
תיאור הציוד:

	תוכנה הדרושה למחקר בעבודה במחשב אישי ו/או שירותי ענן (יש לצרף חומר מחקרי רלוונטי) 
	
	כותרת המאמר/מחקר 
שם התוכנה / השירות:



ידוע לי כי:
 כל הוצאה שתשלם המכללה עבור רכישת השירות/הפריט המבוקש, לאחר שזו תאושר ע"י רשות מחקר, תיזקף לחובת כרטיס החוקר שלי, ובכפוף לכך כי יתרת  הכספים בכרטיס זה  אינה נופלת משיעור ההוצאה המבוקש.  
 הוצאה כאמור לא תשולם  ע"י המכללה במזומן, הן לנותן השירות/ספק הפריט והן למבקש/ת. 
· תשלום  לנבדקים/ות ייעשה באמצעות  שוברים  בלבד שיסופקו לי ע"י המכללה. 
  התוכנה וציוד מחשוב נלווה שיירכשו מתקציב זה  ייחשבו כרכושה הבלעדי של המכללה ויוחזרו על ידי למכללה עם סיום העסקתי כסגל אקדמי בכיר. 
  
___________	   							  ______________
       תאריך								     חתימת המבקש/ת

אישור מנהל מערכות מידע (נדרש רק בבקשה לרכישת תוכנה הדרושה לעבודה במחשב אישי ו/או שירותי ענן):
	
	
	

	תאריך
	
	חתימת מנהל מערכות מידע


אישור רשות מחקר:
_____________________________________________________________________________
	
	
	

	תאריך
	
	חתימת ראש רשות מחקר

	
	
	


[bookmark: _נספח_ב1:_טופס]
נספח ב1: טופס הגשת בקשה לקרן מחקרים ייעודיים (אד הוק)
פרטי מגיש/ת הבקשה:
	
	
	
	
	

	שם המבקש/ת
	מס' ת.ז.
	 דירוג 
	ביה"ס  
	מס' נייד



שם המחקר: 
																										
שותפים למחקר: (אם רלוונטי. יש לציין שם מלא ושיוך מוסדי) 
																										
תקופת המחקר (מועד תחילה מועד סיום): 								
מטרות ויעדי המחקר: 
																																																				
													
שאלת המחקר והיפותזות עבודה: 
																																																				
													
שיטת המחקר וכלי המחקר: 
																																																																	
לוח זמנים מתוכנן: 
																																																				
													
תקציב מבוקש (בש"ח): יש לפרט ככל האפשר את סעיפי התקציב הדרושים ולנמק בהתאם כל אחד מן הסעיפים (ניתן לפרט כטקסט מתחת לכל אחת מהטבלאות). 
1. כח אדם
	
	הנמקה
	מספר שעות העסקה
	תקופת העסקה (מתאריך עד תאריך)
	תעריף לשעה
	תעריף לשעה + 30% עלויות מעביד
	סה"כ תקציב בש"ח

	עוזר/ת מחקר
	
	
	
	
	
	

	מראיין/ת
	
	
	
	
	
	

	מתכנת/ת
	
	
	
	
	
	

	ייעוץ סטטיסטי
	
	
	
	
	
	

	אחר (נא לפרט)


	
	
	
	
	
	

	סה"כ תקציב מבוקש לכח אדם בש"ח
	


2. הוצאות אחרות
	
	פירוט
	הנמקה
	סה"כ תקציב מבוקש בש"ח

	הוצאות נסיעה בארץ
	
	
	

	אמצעים לאיסוף נתונים
	
	
	

	קידוד וקליטת נתונים
	
	
	

	עיבוד וניתוח נתונים
	
	
	

	עריכה ופרסום
	
	
	

	ציוד / תוכנה
	
	
	

	אחר (נא לפרט)
	
	
	

	סה"כ תקציב מבוקש להוצאות אחרות בש"ח
	



סה"כ תקציב מבוקש (1 ו-2)  בש"ח 			ידוע לי כי:
· כל העסקה של עוזר/ת מחקר תיעשה רק לאחר קבלת אישור מרשות מחקר ורק לאחר חתימה על הסכם העסקה. עוזרי/ות מחקר יידרשו להגיש דו"חות ביצוע בהתאם לדרישת רשות מחקר.
· לא ניתן לחרוג מהסכומים המאושרים.
· כל הוצאה במסגרת המענק תיעשה באמצעות רשות מחקר.
· תשלום לנבדקים/ות ייעשה באמצעות שוברים בלבד שיסופקו לי ע"י המכללה. 
___________	   						  ______________
       תאריך		   						  חתימת המבקש/ת
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
המלצת הוועדה:
	

	

	

	
	

	
	
	

	תאריך
	
	חתימת ראש רשות מחקר


[bookmark: _נספח_ב2:_דו"ח]


נספח ב2: דו"ח התקדמות ותוצרי מחקר - קרן מחקרים ייעודיים (אד הוק)
הדיווח יוגש בפורמט Word או PDF ויועבר לרשות המחקר במועד סיום תקופת המענק, על-פי הסעיפים והמבנה המפורטים להלן. הדיווח יוגש בעברית או באנגלית. 
שם המחקר: 
																										
שותפים למחקר: (אם רלוונטי. יש לציין שם מלא ושיוך מוסדי) 
																										
דיווח על השימוש בתקציב מענק קרן מחקרים ייעודית: 
																										
דיווח על תוצאות והישגים (כגון הגשה והצגה של המחקר בכנסים ופרסומים מדעיים אחרים, תאריך משוער להצגה/שליחה של מאמר לפרסום, רישום פטנטים, עבודות של תלמידי מחקר, בניית בסיסי נתונים): 	
																																																				
___________	   	__________________			  ______________
       תאריך		   		שם מלא			 	 	חתימה
[bookmark: _נספח_ג:_קריטריונים][bookmark: _נספח_ג1:_טופס]
נספח ג: קריטריונים להערכת הצעות לקרן מחקרים תחרותית
1. רקע תיאורטי (15%)
· באיזו מידה הוצג רקע תיאורטי מקיף ורלוונטי?
· באיזו מידה הוצג רקע  עדכני (עד 10 שנים)?
2. שאלת המחקר (25%)
· באיזו מידה שאלת המחקר ממוקדת וברורה?
· באיזו מידה שאלת המחקר מקורית וחדשה?
· באיזו מידה שאלת המחקר המוצגת מבוססת על סקר ספרות עדכני?
· באיזו מידה יעדי המחקר מוגדרים?

3. חשיבות וחדשנות המחקר (25%)
· באיזו מידה מתאימה הצעת המחקר לשמש בסיס (פיילוט) להגשת הצעת מחקר לקרן תחרותית חיצונית?
· באיזו מידה המחקר חדשני בתחום הידע הרלוונטי?
· באיזו מידה נושא המחקר חשוב בתחום הידע הרלוונטי?
· באיזו מידה הוסברו התוצאות הצפויות ומשמעותן?
  
4. שיטת המחקר (25%)
· באיזו מידה מתאימה השיטה למטרות המחקר?
· באיזו מידה הוצג סיכום של מחקרים מקדימים או שלב קודם במחקר מתמשך?
· מהי מידת ההיתכנות של המחקר?
· באיזו מידה נדונו ניהול סיכונים בביצוע המחקר?
· באיזו מידה מוצג תיאור מפורט של תהליכי איסוף וניתוח הנתונים?

5. תכנית המחקר (5%)
· באיזו מידה מתאים התקציב להיקף המחקר?
· באיזו מידה מתאים לוח הזמנים להיקף המחקר?

6. התרשמות כללית (5%)
· באיזו מידה הצעת המחקר כתובה באופן מקצועי?
· באיזו מידה מתאימה הצעת המחקר לרקע האקדמי של החוקר?
· קבלת ציון "טוב מאוד" על הצעת מחקר שהוגשה לקרן תחרותית חיצונית.
· מידת התרשמות מפרסומים קודמים של החוקר.

[bookmark: _נספח_ד1:_טופס]נספח ד1: טופס הגשת בקשה לקרן מחקרים תחרותית
הצעה תוגש אלקטרונית, על-פי הסעיפים והמבנה המפורטים להלן. ההצעה תוגש בעברית או באנגלית. 
סעיפי הגשת הבקשה:

1. הצעת המחקר
· שמות החוקר/ת (חוקרים/ות): ת.ז., שם מלא, שיוך בית ספרי.
· כותרת המחקר (בעברית ובאנגלית)
· תקציר מדעי (Abstract) – עד 500 מילים.
· [bookmark: _Hlk140216068]תיאור המחקר (עד 7 עמודי הA4 ברווח 1.15 בין השורות. נא להקפיד על שוליים של 2 ס"מ לפחות, ושימוש בגופן בגודל ובסגנון קריא (Times New Roman, David או Arial בגודל 11 לפחות).
חלק זה יכלול את תת הסעיפים שלהלן: 
1. רקע מדעי.
2. מטרות המחקר וחשיבותו.
3. שאלת המחקר והיפותזות העבודה.
4. שיטת המחקר וכלי המחקר.
5. לוח זמנים לביצוע המחקר, לפי שלבים. מומלץ לפרט את שלבי המחקר השונים בטבלה וכן לכלול הסבר מילולי קצר.
6. ניתן לצרף תרשימים (לא חובה) בהיקף של עד 2 עמודים. 
· ביבליוגרפיה (עד 2 עמודים לכל היותר).


2. הגשה לקרן מחקר תחרותית חיצונית
שם הקרן או קרנות המחקר אליהן מתכוון/ת החוקר/ת להגיש הצעת מחקר על בסיס המימון הראשוני של המחקר. יש לפרט את מטרות הקרן התחרותית החיצונית ולהסביר כיצד המחקר הנוכחי יסייע להכנת בקשה להגשת הצעה לקרן החיצונית. 


3. קורות חיים ורשימת פרסומים
קורות חיים ורשימת פרסומים של מגיש/י ההצעה.


4. נספח תקציבי (ערוך לפי סעיפי הוצאה)
הצעת התקציב תוגש בשקלים. יש לפרט ככל האפשר את סעיפי התקציב הדרושים ולנמק בהתאם כל אחד מן הסעיפים (ניתן לפרט כטקסט מתחת לכל אחת מהטבלאות). אם הבקשה תזכה, יהווה פירוט זה את הצעת תקציב המחקר. הקרן אינה מתחייבת להעניק את מלוא הסכום המבוקש.



1. כח אדם
	
	הנמקה
	מספר שעות העסקה
	תקופת העסקה (מתאריך עד תאריך)
	תעריף לשעה
	תעריף לשעה + 30% עלויות מעביד
	סה"כ תקציב בש"ח

	עוזר/ת מחקר
	
	
	
	
	
	

	מראיין/ת
	
	
	
	
	
	

	מתכנת/ת
	
	
	
	
	
	

	ייעוץ סטטיסטי
	
	
	
	
	
	

	אחר (נא לפרט)


	
	
	
	
	
	

	סה"כ תקציב מבוקש לכח אדם בש"ח
	




2. הוצאות אחרות
	
	פירוט
	הנמקה
	סה"כ תקציב מבוקש בש"ח

	הוצאות נסיעה בארץ
	
	
	

	אמצעים לאיסוף נתונים
	
	
	

	קידוד וקליטת נתונים
	
	
	

	עיבוד וניתוח נתונים
	
	
	

	עריכה ופרסום
	
	
	

	ציוד / תוכנה
	
	
	

	אחר (נא לפרט)
	
	
	

	סה"כ תקציב מבוקש להוצאות אחרות בש"ח
	




סה"כ תקציב מבוקש (1 ו-2)  בש"ח 			
5. הצהרה
ידוע לי כי:
· כל העסקה של עוזר/ת מחקר תיעשה רק לאחר קבלת אישור מרשות מחקר ורק לאחר חתימה על הסכם העסקה. 
· לא ניתן לחרוג מהסכומים המאושרים.
· כל הוצאה במסגרת המענק תיעשה באמצעות רשות מחקר.
· תינתן העדפה לבקשות שעבורן הוגשה בקשה או התקבל מענק מחקר מגוף חיצוני. 
אני מאשר/ת כי הגשתי/לא הגשתי (מחק/י את המיותר) בקשה למענק מחקר מגוף חיצוני במקביל להגשת הצעת המחקר לקרן התחרותית. 
שם הקרן: 											
תאריך הגשה: 										
אני מאשר/ת כי קיבלתי/לא קיבלתי (מחק/י את המיותר) מענק מחקר מגוף חיצוני בנושא הצעת המחקר המוגשת לקרן התחרותית. 
שם הקרן: 											
תאריך הגשה: 										
סכום המענק: 				
* אם התקבל מכתב תשובה מהקרן הכולל דירוג של הערכת הבקשה, נא לצרף העתק.  

___________	   	__________________			  ______________
       תאריך		   		שם מלא			 	 	חתימה
[bookmark: _נספח_ד2:_דו"ח]

[bookmark: _נספח_ד3:_דו"ח]נספח ד2: דו"ח מחקר סופי - קרן מחקרים תחרותית
הדיווח יוגש בפורמט Word או PDF ויועבר לרשות המחקר במועד סיום תקופת המענק, על-פי הסעיפים והמבנה המפורטים להלן. הדיווח יוגש בעברית או באנגלית. 
שם המחקר: 
																										
שותפים למחקר: (אם רלוונטי. יש לציין שם מלא ושיוך מוסדי) 
																										
דיווח על השימוש בתקציב מענק קרן מחקרים ייעודית: 
																										
דיווח על תוצאות והישגים (כגון הגשה והצגה של המחקר בכנסים ופרסומים מדעיים אחרים, תאריך משוער להצגה/שליחה של מאמר לפרסום, הכנה או הגשת בקשה לקרן מחקרים תחרותית חיצונית, רישום פטנטים, עבודות של תלמידי מחקר, בניית בסיסי נתונים): 
																																																																																																								
___________	   	__________________			  ______________
       תאריך		   		שם מלא			 	 	חתימה
[bookmark: נספח_ה1]
נספח ה1: הצהרה עבור החוקר/ת על קבל תווי שי
	לידי מח' כספים ksafim@mta.ac.il:
	מס' חשבונית:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
נספח ה1 הצהרה עבור החוקר
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	הנני מצהיר כי קיבלתי  מהמכללה האקדמית של ת"א יפו תווי שי בסך של ____________ש"ח  כל אחד 
בעבור תשלום לנבדקים במחקר/ניסוי ___________________
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	להלן רשימת הנבדקים במחקר:
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	תאריך
	שם הנבדק
	תעודת זהות
	משך השתתפות
	סכום
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	140
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	20
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	30
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	50
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	50
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	50
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	50
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	390
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	הנני מתחייב להעביר הצהרות הנבדקים כי הם קיבלו את תווי השי תוך 14 ימי עסקים מיום קבלת השוברים. 
	
	
	
	
	
	 

	
	מצ"ב הצהרת הנבדקים למילוי.

שם החוקר/ת: ___________________
 
ת.ז.:               ___________________

תאריך:          ___________________

חתימה:         ___________________
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	[bookmark: _Hlk180423067]
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	חתימה
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	
	




	
	

	

[bookmark: נספח_ה2]נספח ה2: הצהרה עבור הנבדק/ת על קבל תווי שי

	
	
	
	
	
	
	

	
	נספח הצהרה לנבדקים – נספח ה 2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
אני _______________________   ת.ז _______________ מצהיר/ה כי השתתפתי כנבדק/ת במחקרו 

של חבר/ת הסגל ______________________

	
	            (שם מלא)     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	עבור השתתפותי כנבדק במחקר קבלתי תווי שי בסך ______________ ש"ח 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	בנוסף, הנני מצהיר/ה כי בשנת המס הנוכחית לא קיבלתי גמול מסוג זה בגין השתתפות במחקר זה ממקור אחר.
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	ידוע לי כי קבלת גמול זה בגין השתתפותי במחקר אין משמעותה קיום יחסי עובד-מעביד ולא תהייה לי כל 
תביעה בהקשר זה.
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 
	
	
	_________________
	
	
	
	_________________
	
	
	 

	
	 
	
	
	         חתימת המצהיר
	
	
	            תאריך
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[bookmark: נספח_ו]נספח ו: 5 צעדים לניהול תקין בביצוע רכש



1
קבלת הצעת מחיר
לפני ביצוע השירות/ציוד
בפועל


2
העברת בקשה לרכש עם הצעת המחיר לרשות המחקר



3
בדיקת יתרת תקציב ע"י רשות המחר ובהתאם העברת בקשה למנהל הרכש לפתיחת הזמנת רכש 


4
עותק מהזמנת רכש
מאושרת יועבר אליכם
במייל ורק אז ניתן לבצע
בפועל את הציוד/שירות


5
לאחר קבלת השירות/ציוד
יש להעביר את החשבונית למנהל הרכש (asico@mta.ac.il) לקליטה לתשלום
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 עמוד 


 


1


 


מתוך 


 


2


 


 


כללים לסיוע בהוצאות מחקר  


 


ות  הסגל האקדמי הבכיר 


/


החליטה לסייע לחברי


 


)


"


המכללה


"


להלן 


(


יפו 


-


אביב


-


הנהלת המכללה האקדמית של תל


. 


בביצוע מחקרים באמצעות הקצבה שנתית ומענקי מחקר של קרנות פנימיות


 


הכללים המפורטים להלן יחולו


 


החל מיום 


(


ד 


"


ל תשפ


"


משנה


1.10.2023


)


.  


. 


על פי שיקול דעתה


, 


המכללה רשאית לעדכן כללים אלו מזמן לזמן


1


.


 


:


זכאות לסיוע בהוצאות מחקר


 


ת 


/


המועסק


 


)


מסלול מקביל


(


במסלול הנלווה או במסלול מורים 


, 


ת מינוי במסלול הרגיל


/


ת סגל שהינו בעל


/


חבר


במכללה בהיקף של 


50%


ה בהליכי מינוי במסלול הרגיל או במסלול 


/


ת מכוח היותו


/


ומי שמועסק


, 


 משרה ומעלה


הנלווה


.


 


 


2


.


 


:


סיוע בהוצאות מחקר


 


2.1


.


 


 הקצבה שנתית לרכישת ספרות מקצועית 


כולל תשלום עבור גישה למאמרים 


(


הנדרשת לצורכי מחקר 


בסכום שנתי שאינו נצבר של 


, 


)


באינטרנט שאין למכללה גישה אליהם


1,000


רכישת ספרות מקצועית 


. 


 ₪


בסכום כאמור תיעשה באמצעות ספריית המכללה שתרשום את הפריטים שיוזמנו ויתקבלו במצאי 


ה במכללה וכל עוד 


/


ת הסגל בהשאלה מתמדת למשך כל זמן עבודתו


/


שלה ותעמידם לרשות חבר


.


ת להם


/


היא נזקק


/


הוא


 


 


2.2


.


 


הקצבה שנתית לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות


 בסכום שנתי של 


3,000


ת סגל 


/


שיוקצה לכל חבר


 ₪ 


.  


כמפורט להלן


, 


לטובת מחקר


 


2.2.1


.


 


 


התקציב האמור בסעיף 


2.2


(


ת הסגל למשך תקופה של שנה אקדמית 


/


 יעמוד לשימוש חבר


1.10


 – 


30.9


).


 


2.2.2


.


 


: 


משרה מלאה


(


ת הסגל 


/


ו של חבר


/


 היקף התקציב יהיה בהתאם להיקף משרתו


3,000


,  


 ₪


75%


- 


 משרה


2,250


, 


 ₪


50%


- 


1,500


.    


)


 ₪


 


2.2.3


.


 


תוכל לקבל באישור מיוחד מרשות מחקר מקדמה לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות 


/


ת הסגל יוכל


/


 חבר


עד לסך של 


3,000


היא 


/


או עד למלוא הסכום לו הוא


, 


ת במשרה מלאה


/


היא מועסק


/


אם הוא


(


נוספים 


 ₪ 


.


ת בשנה האקדמית הבאה


/


שייגרעו מהקצבה לה יהיה זכאי


 


)


ה החלקית


/


ת כנגזר מהיקף משרתו


/


זכאי


 


2.2.4


.


 


 יתרות שייוותרו מסכום ההקצבה השנתי לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות יועברו בתום כל שנה 


סעיפים 


(


אקדמית לתקציב רשות מחקר וישמשו למתן מענקי מחקר פנימיים 


3


-


 ו


4


קרן מענקי מחקר 


: 


.


)


בהתאמה


, 


ייעודיים וקרן מענקי מחקר תחרותית


 


2.2.5


.


 


(


ג 


"


ת הסגל עד לסוף תשפ


/


 יתרות כספים שנצברו לזכות חבר


30.9.2023


ה לצרכי סיוע 


/


יעמדו לשימושו


 


)


סעיפים 


(


בהוצאות מחקר ויחולו עליהם הכללים המפורטים להלן 


2.2.6-2.2.10


). 


 


2.2.6


.


 


או 


/


של אחד או יותר מבין השירותים ו


, 


מלא או חלקי


, 


 ההקצבה השנתית תשמש לצורך מימון


:


דהיינו


, 


הרכישות המפורטים להלן בסעיף זה


 


2.2.6.1


.


 


תשלום עבור הגשת מאמרים לפרסום בכתבי עת וסיוע במימון פרסום ספרים


 


2.2.6.2


.


 


עיצוב והדפסה של פרסומים אקדמיים


, 


עריכה מדעית


, 


תרגום


 


2.2.6.3


.


 


סיוע בהכנת בקשה למענק מחקר מקרן מחקר תחרותית חיצונית


 


2.2.6.4


.


 


ובכלל זאת ייעוץ סטטיסטי 


, 


ייעוץ בשיטות מחקר


 


2.2.6.5


.


 


או סקרים ובכלל זאת תשלום לנבדקים 


/


מימון הוצאות הכרוכות בביצוע ניסויים ו


או בסקרים


/


עבור השתתפות בניסויים ו


 


2.2.6.6


.


 


תמלול חומר מחקרי והקלדת נתונים


 


2.2.6.7


.


 


רכישת זכויות שימוש במאגרי מידע חיצוניים


 




   עמוד    1   מתוך    2     כללים לסיוע בהוצאות מחקר     ות  הסגל האקדמי הבכיר  / החליטה לסייע לחברי   ) " המכללה " להלן  ( יפו  - אביב - הנהלת המכללה האקדמית של תל .  בביצוע מחקרים באמצעות הקצבה שנתית ומענקי מחקר של קרנות פנימיות   הכללים המפורטים להלן יחולו   החל מיום  ( ד  " ל תשפ " משנה 1.10.2023 ) .   .  על פי שיקול דעתה ,  המכללה רשאית לעדכן כללים אלו מזמן לזמן 1 .   : זכאות לסיוע בהוצאות מחקר   ת  / המועסק   ) מסלול מקביל ( במסלול הנלווה או במסלול מורים  ,  ת מינוי במסלול הרגיל / ת סגל שהינו בעל / חבר במכללה בהיקף של  50% ה בהליכי מינוי במסלול הרגיל או במסלול  / ת מכוח היותו / ומי שמועסק ,   משרה ומעלה הנלווה .     2 .   : סיוע בהוצאות מחקר   2.1 .    הקצבה שנתית לרכישת ספרות מקצועית  כולל תשלום עבור גישה למאמרים  ( הנדרשת לצורכי מחקר  בסכום שנתי שאינו נצבר של  ,  ) באינטרנט שאין למכללה גישה אליהם 1,000 רכישת ספרות מקצועית  .   ₪ בסכום כאמור תיעשה באמצעות ספריית המכללה שתרשום את הפריטים שיוזמנו ויתקבלו במצאי  ה במכללה וכל עוד  / ת הסגל בהשאלה מתמדת למשך כל זמן עבודתו / שלה ותעמידם לרשות חבר . ת להם / היא נזקק / הוא     2.2 .   הקצבה שנתית לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות  בסכום שנתי של  3,000 ת סגל  / שיוקצה לכל חבר  ₪  .   כמפורט להלן ,  לטובת מחקר   2.2.1 .     התקציב האמור בסעיף  2.2 ( ת הסגל למשך תקופה של שנה אקדמית  /  יעמוד לשימוש חבר 1.10  –  30.9 ).   2.2.2 .   :  משרה מלאה ( ת הסגל  / ו של חבר /  היקף התקציב יהיה בהתאם להיקף משרתו 3,000 ,    ₪ 75% -   משרה 2,250 ,   ₪ 50% -  1,500 .     )  ₪   2.2.3 .   תוכל לקבל באישור מיוחד מרשות מחקר מקדמה לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות  / ת הסגל יוכל /  חבר עד לסך של  3,000 היא  / או עד למלוא הסכום לו הוא ,  ת במשרה מלאה / היא מועסק / אם הוא ( נוספים   ₪  . ת בשנה האקדמית הבאה / שייגרעו מהקצבה לה יהיה זכאי   ) ה החלקית / ת כנגזר מהיקף משרתו / זכאי   2.2.4 .    יתרות שייוותרו מסכום ההקצבה השנתי לסיוע בהוצאות מחקר שוטפות יועברו בתום כל שנה  סעיפים  ( אקדמית לתקציב רשות מחקר וישמשו למתן מענקי מחקר פנימיים  3 -  ו 4 קרן מענקי מחקר  :  . ) בהתאמה ,  ייעודיים וקרן מענקי מחקר תחרותית   2.2.5 .   ( ג  " ת הסגל עד לסוף תשפ /  יתרות כספים שנצברו לזכות חבר 30.9.2023 ה לצרכי סיוע  / יעמדו לשימושו   ) סעיפים  ( בהוצאות מחקר ויחולו עליהם הכללים המפורטים להלן  2.2.6-2.2.10 ).    2.2.6 .   או  / של אחד או יותר מבין השירותים ו ,  מלא או חלקי ,   ההקצבה השנתית תשמש לצורך מימון : דהיינו ,  הרכישות המפורטים להלן בסעיף זה   2.2.6.1 .   תשלום עבור הגשת מאמרים לפרסום בכתבי עת וסיוע במימון פרסום ספרים   2.2.6.2 .   עיצוב והדפסה של פרסומים אקדמיים ,  עריכה מדעית ,  תרגום   2.2.6.3 .   סיוע בהכנת בקשה למענק מחקר מקרן מחקר תחרותית חיצונית   2.2.6.4 .   ובכלל זאת ייעוץ סטטיסטי  ,  ייעוץ בשיטות מחקר   2.2.6.5 .   או סקרים ובכלל זאת תשלום לנבדקים  / מימון הוצאות הכרוכות בביצוע ניסויים ו או בסקרים / עבור השתתפות בניסויים ו   2.2.6.6 .   תמלול חומר מחקרי והקלדת נתונים   2.2.6.7 .   רכישת זכויות שימוש במאגרי מידע חיצוניים  

