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1. מטרה: מטרת  הוראה זו לקבוע כללים לארגון בחינות במכללה, התנאים לעריכתן  והדיווח על  הציונים של התלמידים שנטלו בהן חלק.   להוראה זו  חמישה נספחים המהווים חלק בלתי נפרד ממנה.

2. בהוראה זו:
המכללה – המכללה האקדמית של תל-אביב-יפו.
 יחידה –בית-ספר,  המכינה וכל יחידה אקדמית אחרת שתוקם בעתיד.
מינהל ביה"ס- מזכירות ביה"ס, מכינה וכל יחידה אקדמית אחרת שתוקם בעתיד.
"MyMta - מערך השירות לסטודנטים/יות" - מערך השירות לסטודנטים/יות.
מדור בחינות וציונים - מדור המטפל במערך הבחינות והציונים במכללה.
ראש מדור בחינות וציונים מי שמשמש בתפקיד זה במכללה. ראש מדור בחינות וציונים יהיה כפוף  בתפקידו לראש מנהל סטודנטים. 
אחראי תפעול- מי שישמש בתפקיד זה במדור בחינות וציונים 
רכז בחינות וציונים– מי שישמש בתפקיד זה  במדור בחינות וציונים 
ראש מינהל סטודנטים – מי שמשמש בתפקיד זה במכללה.
ראש יחידה – חבר הסגל אקדמי העומד בראש היחידה (דוגמת  דקן/ית  בי"ס או  ראש  תחום לימודים שאינו  משויך לבי"ס). 
בחינה פיזית – בחינה בכתב שמשכה המקורי הוא בין שעה לארבע שעות, או בחינה  בעל פה, שהציון הניתן בה  מהווה יותר  מ – 20% ממשקל הציון הסופי בקורס, המתקיימת במתקני המכללה (או במתקנים חיצוניים שהמכללה תקיים בהם בחינות).
בחינה מקוונת מהקמפוס - בחינה מקוונת כהגדרתה בסעיף 1.1 בנספח א', הנערכת במתקני המכללה (או במתקנים חיצוניים שהמכללה תקיים בהם בחינות).
בחינה מקוונת מרחוק- בחינה מקוונת כהגדרתה בסעיף 1.2 בנספח א', הנערכת על גבי מחשבו האישי של הסטודנט שלא במתקני המכללה.
משך הבחינה – משך הזמן הנקוב על גבי שאלון הבחינה.
נבחן – סטודנט שנתמלאו בו כל תנאי סעיף 13 שלהלן, הנוטל חלק בבחינה.
כרטיס נבחן – תעודה מזהה רשמית הנושאת תצלום של הנבחן (תעודת זהות או רישיון נהיגה), או כרטיס סטודנט או "אישור כניסה לבחינה" המונפק ע"י  MyMta - מערך השירות לסטודנטים/יות.
אחראי השגחה – מי שהוסמך בכתב על ידי ראש מדור בחינות וציונים לשמש כאחראי על משגיחים.
משגיח- מי שהוסמך על ידי ראש מדור בחינות וציונים להשגיח בבחינה.
מרצה – חבר/ת  סגל אקדמי במכללה המלמד/ת  את הקורס בו נערכת בחינה.
עולה חדש – מי שהגיע לישראל בתקופה של חמש השנים שקדמו למועד הבחינה.
ועדה לפניות סטודנטים– ועדה לפניות סטודנטים של יחידה או כל גוף אחר שהוסמך למטרה זו על ידי היחידה.

3. ---
3.1  כללי אנונימיות:	
הבחינות הנערכות במכללה הינן בחינות אנונימיות, שלא מצוין עליהן שם הסטודנט.
3.2 סודיות:
טופס הבחינה יישמר בסוד עד לתחילת הבחינה.
4. מועדים:
4.1 בקורסי תואר ראשון ותואר שני* (למעט קורסים שאינם מקנים נקודות זכות) מתקיימים מועדי א' ו-ב'. 
(*מכוח סעיף 15 ב.1 (תיקון מס . 7)  לחוק זכויות הסטודנט שהתקבל  ביום  16.7.2018).
( נדון בישיבת המועצה האקדמית מיום 4.3.2019). 
4.2 בכפוף לאמור בסעיף 4.1 דלעיל, יפרסם  מדור בחינות וציונים לפני מועד הרישום השנתי לקורסים את תאריכי הבחינות במועד א' ובמועד ב' של כל קורסי הסמסטר. תאריכי הבחינות יפורסמו ב"תחנת המידע לתלמיד" באתר האינטרנט של המכללה.
4.3 דרגת הקושי של המבחנים במועד א' ומועד ב' תהיה דומה ככל האפשר.  כמו כן, ככלל, מתכונת המבחן (פתוח, סגור או משולב) במועד א' ו-ב' תהיה זהה.		 
ואולם, במקרים מיוחדים, יהיה המרצה רשאי לשנות את מתכונת הבחינה בין מועד א' ל- ב'. במקרה כאמור יהא על המרצה לעדכן את הסטודנטים בדבר השינוי הצפוי לפחות שבועיים לפני  מועד הבחינה.
4א.  ציון משקלה של כל שאלה בבחינה:
על גבי שאלון הבחינה יצוין משקלה של כל שאלה בציון הבחינה הכולל. לא צוין משקלה של 
כל שאלה על גבי שאלון הבחינה, יהיה משקלן של כל השאלות בשאלון הבחינה זהה.       

                
  
 
5. מועד נוסף/מיוחד:

5.1 מועד חלופי למועד א' או ב' הנקבע עבור תלמיד, או קבוצת תלמידים, שאושרה זכאותם לכך, שהינו מועד מאחד הסוגים הבאים:
·  "מועד מיוחד" – מועד שאינו כלול בלוח הבחינות הרגיל ונקבע במיוחד עבור מי שזכאי לו.
· "מועד נוסף" – מועד הכלול בלוח הבחינות הרגיל של הסמסטר העוקב לסמסטר הרלוונטי, שתאריכו מפורסם בלוח הבחינות, והוא מהווה מועד נוסף למי שאושרה זכאותו לכך.
5.2 זכאים להיבחן במועד נוסף/מיוחד: 

5.2.1 סטודנט שנעדר מאחד משני מועדי הבחינה (מועד א' או מועד ב') מאחת הסיבות שלהלן ונבחן בבחינה במועד האחר או סטודנט שנעדר משני מועדי הבחינות מאחת הסיבות שלהלן.
למען הסר ספק מובהר בזה כי  סטודנט אשר בחר שלא לגשת למועד א'  או ב' (שלא מאחת הסיבות שלהלן) לא יהיה זכאי למועד מיוחד/נוסף.

5.2.2 הסיבות המזכות במועד מיוחד/נוסף: 
1. סטודנט שהיה מאושפז בבית חולים ביום הבחינה או  במהלך היומיים שלפניה. 
2. סטודנט שאביו/אמו, בת זוגו או ילדו אושפז בבית חולים ביום הבחינה או  במהלך היומיים  שלפניה.
3. סטודנט שהבחינה שלו חלה במהלך שבעת ימי האבל על אביו/אמו, בן/בת זוגו, אחיו/אחותו, ילדו/ילדתו, סבו/סבתו, או במהלך יומיים לאחר תום  שבעת ימי האבל.
4. סטודנט שחלה במחלה שאינה מצריכה אשפוז אך אינה מאפשרת לו להבחן.  במקרה כזה יהיה על הסטודנט להמציא אישור מרופא  על פי בדיקה שנערכה ביום הבחינה או ביום עבודה שלאחריה. אישורים מעין אלה יישקלו לגופו של עניין. לא יתקבל אישור/תעודת מחלה הנושא חתימה דיגיטלית בלבד של הרופא. 
5. סטודנט שנעדר מבחינה ביום שנקבע כיום צום דתי.
6. סטודנט שנעדר מבחינה שחלה ביום חג כמפורט בלוח שנה"ל.
7. סטודנט שהינו ספורטאי מצטיין שנעדר מבחינה שהתקיימה במועד קיומה של תחרות ספורט רשמית שבה הוא השתתף (כמשמעותם של המונחים האמורים לעיל בתקנון זכויות ספורטאים מצטיינים). 
8. סטודנט שנסיבות יוצאות דופן – שאינן נופלות לגדר פסקאות א'-ז' – לא אפשרו לו להשתתף בבחינה, דקן ביה"ס שעם תלמידיו הוא נמנה, המליץ בפני סגן הנשיא לעניינים אקדמיים לאשר לו מועד מיוחד/נוסף וסגן הנשיא החליט לקבל את ההמלצה. דחה סגן הנשיא את ההמלצה, לא ניתן יהיה לערער על החלטתו.
5.2.3 כמו כן זכאי למועד נוסף/מיוחד  סטודנט שנעדר מאחד ממועדי הבחינה (מועד א' או מועד ב') אף אם לא נבחן בבחינה במועד האחר, אם הינו: 
1. סטודנט ששירת במילואים ובלבד שנתמלאו בו התנאים המפורטים לעניין   מועד מיוחד ב"תקנון זכויות סטודנטים המשרתים במילואים".
2. סטודנטית בטיפולי פוריות, הריון או שמירת הריון, או סטודנט או סטודנטית לאחר לידה, אימוץ או קבלת ילד למשמורת, ובלבד שנתמלאו בהם התנאים המפורשים לעניין מועד מיוחד בנוהל "זכויות סטודנטיות בהריון ובשמירת הריון וסטודנטים לאחר לידה, אימוץ או קבלת ילד למשמורת".
5.2.4 סטודנט יהיה זכאי למועד מיוחד/נוסף  במקרה בו המרצה (או, בהעדרו, ממלא מקומו) לא נכח, משך כל זמן הבחינה, בחדר הבחינה או  בקרבתו כנדרש על פי נוהלי המכללה.
5.2.5 סטודנט שנמצא זכאי למועד בחינה נוסף/מיוחד  והחליט לוותר על זכות זו חייב להודיע על כך - באמצעות MyMta - מערך השירות לסטודנטים/יות לא יאוחר משלושה ימים לפני המועד שנקבע לבחינה.
5.2.6 מי שאושר לו מועד נוסף/מיוחד, לא התייצב למבחן במועד שנקבע ולא הודיע על כך מראש כמפורט ב-5.2.5, לא תעמוד לו הזכות לבקש מועדים מיוחדים עד תום לימודיו במכללה.
5.3 סטודנט הזכאי להבחן במועד מיוחד/נוסף  כאמור בסעיף 5.2, חייב להגיש את הבקשה למועד חלופי  באמצעות MyMta - מערך השירות לסטודנטים/יות בצירוף כל המסמכים הרלוונטיים,  לכל המאוחר שבוע לאחר  פרסום ציוני מועד ב'. הגשת בקשה  כאמור לא תגביל  את זכותו של הסטודנט להגיש ערעור על  ציונו במועד ב'.  יחליט הסטודנט  שנמצא זכאי למועד מיוחד/נוסף לוותר על זכותו זו לאור תוצאות הערעור שהגיש, יחולו עליו הוראות סעיפים 5.2.5 ו- 5.2.6.
5.4 הליכי אישור מועד בחינה נוסף/מיוחד לזכאים לכך:
	ראש היחידה יחליט על אחת האפשרויות הבאות:5.4.1

1. [bookmark: _Hlk215667751][bookmark: _Hlk215667813]קיום מועד מיוחד בבחינה בקורס המהווה דרישת קדם, במועד שיקדם למועד הרישום לקורס המתקדם.
2. אי קיום מועד מיוחד לבחינה בקורס המהווה דרישת קדם - במקרה כאמור יאושר לתלמיד להירשם לקורס המתקדם  ללא עמידה בדרישת הקדם ויהיה עליו להיבחן בקורס האמור בתום הסמסטר העוקב לסמסטר הרלוונטי. אם ייכשל בהמשך בקורס שהווה את דרישת קדם, לא יהיה התלמיד זכאי להמשיך ולהתקדם בשרשרת הקורסים המותנים בקורס בו נכשל.  		
5.4.2 בקורסים אשר אינם מהווים דרישת קדם:

מועד נוסף – יתקיים במסגרת הבחינה בקורס זה שתתקיים בתום הסמסטר העוקב. 

מועד מיוחד – יינתן אם לא תתקיים בחינה בקורס זה בסמסטר העוקב. 

5.5 תקנות המועד הנוסף/מיוחד לא יחולו על תלמיד שלא היה זכאי לגשת לבחינות במועדן הרגיל בשל אי עמידה בדרישות אקדמיות.

6. הגורמים האחראים על הבחינות:
לראש מנהל סטודנטים אחריות  ניהולית כוללת על מדור בחינות וציונים ועל יישום המדיניות הנקבעת מעת לעת  ע"י הגורמים האקדמיים והמנהליים בכל הקשור לניהול הבחינות. ראש מדור בחינות וציונים  אחראי על כל הצדדים הארגוניים הקשורים בבחינות. במידת הצורך, ימנה ראש מדור בחינות וציונים   עובדים שיסייעו לו לטפל בעניין מסוים הקשור לבחינות, ובלבד שיורה לעובדים כאמור לנהוג בהתאם לכללי הוראה זו וידריכם כיצד לעשות כן ושהאחריות לקיום הוראות נוהל זה תיוותר שלו.
אחראי ההשגחה יוודא, על ידי קיום פגישות הדרכה, כי הוראותיו של נוהל זה בכלל ושל 
נספח ג' בפרט, ידועות ומובנות למשגיחים.

6א. הנחיות למשגיח:
הנחיות למשגיח מפורטות בנספח ג' להוראה זו. על המשגיח ללמוד את הוראות נספח ג' ולפעול על פיהן.



7. שמירת חומר הבחינה:
טפסי הבחינה ומחברות הבחינה המלאות יישמרו במקום אחסון בטוח כמו כספת או מקום מוגן אחר (להלן: "הכספת"). מפתחות הכספת יישמרו בידי רכז מדור בחינות וציונים.
מחברות בחינה ריקות ומחברות טיוטה יישמרו בחדר סגור המיועד לכך.
8. סדרי מסירת טופס בחינה וצילומו:
8.1. בראשו של טופס הבחינה יופיעו פרטי הקורס בו נערכת הבחינה: שם הקורס, סמסטר, שנה, מועד, שם המרצה/ים, תאריך הבחינה, משך הבחינה, חומר עזר המותר לשימוש בבחינה, משקל כל אחת מהשאלות בבחינה, וכן כל פרט אחר הראוי לציון.
8.2. לא יאוחר משלושה שבועות לפני מועד בחינה ישלח מרצה, באמצעות המערכת המקוונת הייעודית "כספת", את טופס הבחינה לצורך הדפסתו וצילומו. בקורס בו מלמדים מספר מרצים, ישלח  אחראי  הקורס את טופס הבחינה באמצעות   מערכת "כספת".  
8.3. בעת  שליחת טופס הבחינה,  ישלח  המרצה באמצעות  מערכת "כספת"  רשימה של חומר עזר המיועד לשימוש בבחינה, כגון דף נוסחאות, רשימת  מאמרים המותרים לשימוש וכו' – אם ישנו כזה.
8.4. טופס הבחינה יודפס בחדר בחינות שאליו אין גישה לסטודנטים. אם תחול הפסקה במהלך ההדפסה, יוכנסו טופסי הבחינה, החומר המודפס וכל חומר אחר המתייחס אליה לכספת, באופן ששום פריט הקשור לבחינה לא ייוותר מחוץ לכספת.

	בכל מקרה של עזיבת חדר הבחינות, הן במהלך יום העבודה והן בסיומו, יש לסגור את המחשב ולנעול את החדר.

נהלי עבודה אלה עשויים להשתנות מזמן לזמן על-פי החלטת ראש מינהל סטודנטים  ו/או ראש מדור בחינות וציונים בהתבסס על הנחיות מנהל מערך המחשוב של המכללה.

8.5. את טופסי הבחינה יצלם עובד שיוסמך לכך על ידי ראש מדור בחינות וציונים. הצילום יתבצע בחדר סגור שאליו לא תהיה גישה בעת הצילום לסטודנטים ולעובדים אחרים.

בתום תהליך הצילום יבדוק אחראי תפעול אם לא נותרו טפסי בחינה, בין מלאים ובין חלקיים, בתוך מכונת הצילום או מחוצה לה (כולל בסל האשפה).

8.6. טפסי הבחינה יישמרו בכספת במעטפה סגורה עד למועד לקיום הבחינה. המקור ממנו צולמו יוחזר לקלסר הבחינות המאוחסן באופן קבוע בכספת.
8.7. אחראי תפעול ידאג לכך שבשום שלב במהלך הכנת טופס הבחינה לא ייוותרו טפסים או טיוטות או כל פריט אחר הקשור לבחינה מחוץ לכספת.
8.8. על אחראי תפעול לוודא כי יינקטו כל האמצעים הדרושים על מנת שלא יימצאו טופסי בחינה במקומות שיש אליהם גישה.
9. מחברות הבחינה:
המחברות המותרות לשימוש בבחינה הן רק אלה המופקות על ידי המכללה והנושאות את שמה.
שם המכללה יופיע על גבי עטיפת המחברת ובמידת האפשר גם על גבי דפיה הפנימיים. אין להשתמש במחברות בחינה לצרכים אחרים, אלא לבחינות בלבד.
10. שיבוץ נבחנים לחדרי בחינה:
שיבוץ הנבחנים בחדר הבחינה יפורסם ביום הבחינה, סמוך ככל האפשר למועד תחילתה.

11. חצי שעה לפני מועד הבחינה ימסור רכז הבחינות  למשגיח מעטפות סגורות ובהן טפסי הבחינה, המחברות, רשימת הנבחנים וטופס רישום אירועים במהלך הבחינה  (להלן: "טופס דיווח"). המעטפות תיפתחנה על ידי המשגיח רק עם תחילת הבחינה ולאחר זיהוי הנבחנים. טופס הדיווח ימולא על ידי המשגיח בתום הבחינה ויכלול את הפרטים האלה:
11.1.  תאריך
11.2.  שם הקורס בו התקיימה הבחינה.
11.3.  שם המרצה בקורס.
11.4. האתר בו התקיימה הבחינה.
11.5. הבניין ומספר החדר בו נערכה הבחינה.
11.6. מספר הנבחנים שהשתתפו בבחינה.
11.7. סה"כ מחברות מלאות בסוף הבחינה (מספר מחברת ___ עד מספר מחברת __).
11.8. דיווח על יציאות מאושרות מחדר הבחינה.
11.9. דיווח על אירועים חריגים.
11.10.  שם המשגיח וחתימתו.
12. זיהוי:

נבחן הנכנס לחדר בו נערכת הבחינה יזדהה בפני המשגיח על ידי כרטיס נבחן. במקרה של ספק בזהות יופנה הסטודנט אל : - MyMtaמערך השירות לסטודנט.


זכאות להבחן:

13. זכאי להבחן סטודנט אשר נתקיימו בו כל התנאים שלהלן:
13.1.  הוא רשום למכללה, ובכלל זאת ללימודים במכינה ובהתאם לנהליה לומד בה.
13.2. הוא רשום בהתאם לתקנות המכללה לקורס במסגרתו מתקיימת הבחינה.
13.3. יש בידו תעודה מזהה. 
תלמיד אשר לימודיו הופסקו מסיבה כלשהי, זכאי להבחן בקורסים שאליהם היה רשום בסמסטר שקדם להפסקה, ובלבד שאלה אינם נשוא החלטת ההפסקה.

14. במקרים יוצאים מן הכלל רשאית יחידה לאפשר לתלמיד שאינו עומד בתנאי המפורט בסעיף 13.2 לעיל להבחן וזאת על סמך מילוי הצהרה, שלפיה השתתפותו בבחינה הנה "על תנאי" עד לבירור זכאותו.
14א.  הוראות לנבחן: הוראות לנבחן מפורטות בנספח ב' להוראה.  על הנבחן  להקפיד
         לנהוג במהלך הבחינה עפ"י הוראות אלה.    	 
      
15. תדריך לנבחנים:
דקות מספר לפני תחילת הבחינה יתדרך המשגיח את הנבחנים בכל הקשור למילוי הפרטים  הרשומים על גבי מחברת הבחינה (ת"ז ושם), ואיסור כתיבת הבחינה בעפרון, בעט מחיק או שימוש בטיפקס ואיסור אחזקת חומר אסור (כמפורט בנספח ב').

16. לאחר תדרוך כאמור לעיל יחלק המשגיח את המחברות ואת טפסי הבחינה וירשום על הלוח את מועד התחלת הבחינה ואת מועד סיומה. כמו כן, יודיע המשגיח על סיום הבחינה, חצי שעה לפני סיומה וחמש דקות לפני סיומה.

17. נוכחות המרצה:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
17.1. המרצה יהא נוכח בחדרי הבחינה או בקרבתם, במקום עליו ידוע לרכז בחינות משך כל זמן הבחינה.
17.2. במקרים יוצאים מן הכלל יהיה ראש היחידה רשאי לאשר היעדרותו של מרצה מבחינה וזאת בכפוף למינוי ממלא מקום בתיאום עם המרצה.

במקרה מעין זה המרצה יהא אחראי להבהרותיו והסבריו של ממלא מקומו.

18. בקשו  הנבחנים  הארכת זמן הבחינה,  והמרצה נענה לבקשה, יודיע הוא לאחראי השגחה  על משך זמן הבחינה הנוסף ובלבד שהודעה כאמור תיעשה עד חצי שעה לפני מועד סיום הבחינה. אחראי השגחה יעדכן את  הנבחנים  ואת ראש מדור בחינות וציונים בדבר הארכה כאמור.

19. [bookmark: _Hlk215672094]סיום הבחינה:
19.1. [bookmark: _Hlk215672160] נבחן שסיים את הבחינה ימסור למשגיח את מחברות וטופס הבחינה. המשגיח יסמן את עובדת החזרת המחברת על גבי רשימת הנבחנים.	
19.2. המשגיח יספור את מחברות הבחינה, יסדרן באופן האמור בסעיף 13.4 לנספח ג'  ( 1) וידווח על כל אירוע חריג כמפורט בסעיף 11 לנספח הנ"ל.
19.3. על המשגיח למסור את מחברות הבחינה וטופס הבחינה לרכז הבחינות.  רכז הבחינות יעביר את מחברות הבחינה לחדר הסריקה  וימסרן  לגורם   המוסמך לסרקן  ולהעלותן לאתר המכללה, על מנת שהסטודנט יוכל לעיין במחברת בחינתו.   
19.4. סדרי סריקת מחברות בחינה:
סריקת הבחינה תתבצע בחדר סריקה שאליו אין גישה לסטודנטים. בכל מקרה של עזיבת חדר הסריקה, הן במהלך יום עבודה והן בסיומו, יש לנעול את חדר הסריקה. 
20. בדיקת הבחינה:
20.1.  המרצה יסיים את בדיקת מחברות הבחינה  ויזין  למערכת הממוחשבת הייעודית  את הציונים לא יאוחר משבועיים ממועד עריכת הבחינה ובלבד שעיתוי הזנת הציונים יותיר די זמן לטיפול בערעורים, לפני קיום מועד ב' של הבחינה.
20.2.  מדור בחינות וציונים ינהל מעקב אחר מועד מסירת הציונים על ידי המרצה וידווח לראש מינהל סטודנטים ולראש היחידה על כל מרצה שלא סיים את בדיקת הבחינות בפרק הזמן האמור בסעיף 20.1.
20.3.  המרצה ירשום את ציון הבחינה  בערכים מספריים או מילוליים, על גבי המחברת ויזינו למערכת המקוונת  לדיווח ציונים בהתאם להנחיות והכללים הנוהגים.  
טעה המרצה ברישום הציון למערכת המקוונת לדיווח ציונים, ידווח למדור בחינות וציונים באמצעות  הדוא"ל או באמצעות מערכת מקוונת ייעודית, על הציון החדש.  מדור בחינות וציונים יבטל את הציון המקורי  ויזין את הציון החדש במקומו.
20.4.  בקורס בו הציון הסופי מורכב מציון הבחינה ומציון שניתן על מטלה נוספת, יזין   המרצה את הציון  בטור "הציון בבחינה" ובטור "הציון הסופי", הכולל את המטלה הנוספת, בכל אחד ממועדי הבחינה.
20.5.  סטודנט שיכתוב את הבחינה בעט מחיק וכתוצאה מכך לא ניתן יהיה לבדוק את בחינתו, ציונו בבחינה יהיה "0" והוא לא יהיה זכאי למועד נוסף/מיוחד עקב כך.
21. פרסום הציונים והדיווח:
לאחר פרסום הציונים לסטודנטים, תפורסמנה מחברות הבחינה שנבדקו באזור האישי של כל סטודנט באתר המכללה.
22.  ציוני סטודנטים שלא הסדירו את תשלום שכ"ל יוזנו למערכת הממוחשבת אך לא יוצגו בה. 
23. ערעור על ציון: 
23.1.  ערעור על ציון בבחינה יוגש, עפ"י  ההנחיות הנקבעות מזמן לזמן, אך ורק באמצעות אתר האינטרנט של המכללה.
23.2.  סטודנט זכאי לערער על ציון הבחינה תוך 3  ימים ממועד פרסום מחברת הבחינה והציונים באתר (להלן "תקופת הערעורים").  המרצה יהא חייב להגיב, בכתב, על ערעור תוך  ארבעה  ימים מתום תקופת הערעורים, או תוך פרק זמן קצר מזה, כשהדבר נדרש, על מנת שההחלטה בערעור תימסר למדור  הבחינות לפני מועד ב' של הבחינה נשוא הערעור.
23.3.  בחינה שהוגש לגביה ערעור תיערך לה בדיקה חוזרת, בשלמותה.
23.4.  המרצה ירשום החלטתו בערעור על גבי טופס מקוון שיישלח לסטודנט המערער ולמדור בחינות.
ציון שיינתן לאחר ערעור הינו הציון הסופי, בין אם הועלה ובין אם הופחת. 
במקרה בו שונה ציון הבחינה/ציון סופי בעקבות הערעור, יעדכן  מדור בחינות וציונים  את הציון החדש בגיליון הציונים של הסטודנט.
23.5.  סטודנט שנבחן במועד ב' ובמועד זה טרם קיבל את תוצאות הערעור שהגיש, יהיה ציונו הסופי הציון הגבוה מבין השניים: ציונו במועד א' כפי שייקבע לאחר הערעור או ציונו במועד ב'.
23.6. ציון שהתפרסם ב"תחנת המידע לסטודנט" הינו סופי כל עוד לא פורסמו תוצאות הערעור.
24. דיווח ורישום ציון יחיד:
24.1. הוראות סעיף 23.4 יחולו על כל שינוי בציון יחיד הנעשה עקב ערעור, תיקון טעות, דיווח של ציוני סמינריון וכיו"ב.
24.2. יחליט המרצה לתקן או לשנות  את הציון המקורי שניתן על ידו, ידווח על כך באמצעות   הדוא"ל או באמצעות המערכת המקוונת הייעודית, למדור בחינות וציונים.
24.3. עם קבלת  הודעתו  של המרצה, מדור בחינות וציונים  יעדכן את הציון  החדש בגיליון הציונים של הסטודנט.
25. חוב שכ"ל:
סטודנט החייב שכ"ל ולא הסדיר את חובו עד למועד קיום הבחינה יהיה זכאי להיבחן אך ציונו לא יימסר לו ולא יפורסם עד שישלם את מלוא חוב שכר הלימוד.
26. אבדן מחברת בחינה:
26.1. על אבדן מחברת בחינה, ידווח ראש מדור בחינות וציונים, מיד  לראש מינהל סטודנטים.
26.2. ציונו של נבחן שמחברתו אבדה שלא באשמתו, ייקבע לפי אחת מהחלופות שיפורטו להלן, לפי  בחירת הנבחן  ובאישור ראש היחידה:
26.2.1. ציון "עובר" (שאין לו ערך מספרי).
26.2.2. בחינה חוזרת.
26.2.3. ובאישור מוקדם של מרצה הקורס, עבודת בית.

27. התאמות בבחינה: 
27.1. נבחן שהוא עולה חדש או מי שסיים לימודיו בבית-ספר תיכון ששפת הלימוד בו לא הייתה עברית, זכאי לתוספת של רבע שעה (15דקות) מעבר לזמן הבחינה הנערכת בעברית עבור כל שעת  בחינה (60 דקות).  
תוספת זו תיתוסף לתוספת זמן  בגין  ליקוי למידה או בעיה תפקודית, ככל שהנבחן יהיה זכאי לה, ובלבד שמשך הבחינה הכולל את תוספות הזמן הנ"ל  לא יעלה על שש שעות.
27.2. על  תלמיד  שהוא  עולה חדש או  שסיים לימודיו בבית-ספר תיכון ששפת הלימוד בו לא הייתה עברית, לוודא, באמצעות צפייה במערכת המידע נט,  כי האישור בדבר היותו זכאי לתוספת זמן בגין כך הוזן למערכת הממוחשבת וזאת חודש לפני תחילת  הבחינות.

27.3. על  תלמיד שאושרה לו התאמה בבחינה בשל ליקוי למידה או בעיה תפקודית (תוספות זמן  או סידורים מיוחדים)  לוודא,  באמצעות צפייה במערכת המידע נט,  כי האישורים בדבר ההתאמות להן הוא זכאי הוזנו למערכת הממוחשבת או, אם  אלה כבר ניתנו לו בעבר, כי  הוארך תוקפן  וזאת חודש לפני תחילת הבחינות.
28. בחינות מקוונות – חלק מהבחינות במכללה הן בחינות מקוונות כמפורט בנספח א'  של  הוראה זו.
29. תחולה:
הוראה זו אושרה ע"י המועצה האקדמית בישיבתה מיום 23.2.2026 והיא מחליפה את   ההוראה מיום   3.3.2024  ובאה במקומה. תחולתה של ההוראה מיום פרסומה  (10.3.2026 ). 

ערה: אף שהנוהל מנוסח, מטעמי נוחות, בלשון זכר הרי שכל מונחיו והוראותיו מתייחסים לנקבה, במידה שווה.















נספח א'- בחינות מקוונות

1. בחינה מקוונת -  בחינה הנערכת באמצעות מערכת בחינות ממוחשבת, במחשבו האישי של הסטודנט, בין אם הסטודנט נוכח פיזית בקמפוס ("בחינה מקוונת מהקמפוס") ובין אם הוא נבחן מרחוק ("בחינה מקוונת מרחוק"). סטודנט  שיזדקק  למחשב אישי לצורך ההיבחנות בבחינה מקוונת מהקמפוס, יפנה בבקשה מתאימה למכללה לא יאוחר מ-30 ימים לפני מועד הבחינה.
היערכות לבחינה מקוונת - כתנאי להשתתפות בבחינה מקוונת, על הסטודנט להתקין מראש על מחשבו האישי את מערכת הבחינות המקוונת ולהיערך עם כל העזרים הנדרשים, בהתאם להנחיות המכללה המפורסמות באתר המכללה בקישור סטודנטים- מדור בחינות וציונים-  https://www.mta.ac.il/examinee_instructions 

במהלך הבחינה, המערכת חוסמת גישה לכל אפליקציה, משאב או גלישה באינטרנט, למעט גישה לחומרים אותם המכללה תבחר לחשוף וכן, מנטרת ומפקחת על מהלך הבחינה והנבחן בזמן אמת, בעזרת צילום (וידאו ואודיו או שימוש במצלמה שנייה של מכשיר הטלפון הנייד שיחייב הורדת אפליקציה למכשיר הנייד) הנבחן וסביבת עבודתו במהלך הבחינה. 	

סטודנט שמכל סיבה שהיא יסרב להיבחן בבחינות מקוונות ו/או לא יתקין על מחשבו האישי את מערכת הבחינות הממוחשבת ו/או לא ינהג בהתאם להנחיות, לא יוכל להיבחן בבחינה המקוונת בקורס הרלוונטי. 
1.1.  בחינה מקוונת מהקמפוס: בחינה המתקיימת במתקני המכללה (או במתקנים חיצוניים שהמכללה תקיים בהם בחינות), באמצעות מערכת בחינות ממוחשבת על מחשבו האישי של הסטודנט ו/או על מחשב שיסופק ע"י המכללה, תוך השגחה פיזית. 
1.2. בחינות מקוונות מרחוק: בחינה מרחוק (בחינה שלא תתקיים פנים אל פנים במתקני המכללה או במתקנים חיצוניים שהמכללה מקיימת בהם בחינות), באמצעות מערכת בחינות ממוחשבת על מחשבו האישי של הסטודנט, שתיערך עפ"י החלטת הגורמים המוסמכים במכללה, בין השאר בהתאם להנחיות גורם ממשלתי מוסמך/המועצה להשכלה גבוהה ועפ"י בחינת כלל שיקולים האקדמיים והאחרים הרלוונטיים. הגורם המוסמך לעניין זה: סגן/נית נשיא לעניינים אקדמיים. 

סדרי בחינה מקוונת מרחוק

1.2.1. בחינה מקוונת מרחוק יכולה להתקיים באמצעות השגחה על ידי משגיחים מרחוק, השגחה אוטומטית בעזרת ניטור סביבת העבודה וצילום (וידאו ואודיו) הנבחן וסביבת עבודתו במהלך הבחינה או ללא השגחה מרחוק, כל זאת בהתאם להחלטת הגורמים המוסמכים במכללה.

1.2.2.  היבחנות בבחינה מקוונת מרחוק, בין באמצעות השגחה ובין ללא השגחה, תחייב את הסטודנט לחתום על ההצהרה הרלוונטית בנוסחים המפורטים בנספח ד'.

1.2.3.  לאחר חתימת הסטודנט על ההצהרה הרלוונטית, תכני הבחינה ייחשפו בפניו והסטודנט ייחשב כמי שניגש למועד זה של הבחינה, גם אם לא הגיש את הבחינה לבדיקה או שהגישה באיחור.

1.2.4. על הסטודנט לבצע בדיקת התנסות במערכת טרם ביצוע הבחינה הראשונה מרחוק, ובאחריותו לשלוט בכלי הבחינה מבעוד מועד (זימון לבדיקת התנסות יישלח לסטודנטים בדוא"ל).

1.2.5.  כל השגחה מרחוק תחייב את הנבחן לפתוח את מצלמת המחשב ו/או מצלמת הטלפון ולאפשר את בקשות מערכת הניטור במהלך הבחינה.

     	 השגחה מרחוק במהלך בחינה תחייב את הנבחן להצטייד באלה:
· מחשב נייח/נייד עם מערכת הפעלה של Apple/windows
· מצלמה עם מיקרופון תקינים שנבדקו מראש בבדיקת ההתנסות 
· סוללה מלאה/מטען מחובר למחשב (ככל שמדובר במחשב נייד)
· חיבור תקין לאינטרנט
· תעודה מזהה נושאת תמונה

1.2.6.  מדור בחינות וציונים ישלח לנבחן הנחיות מפורטות באשר לאופן השימוש במערכת ההשגחה מרחוק, לא יאוחר מארבעה עשר ימים  לפני מועד הבחינה. 

1.2.7. התנהלות הנבחן במהלך בחינה עם השגחה מרחוק: 

טרם הכניסה למערכת ההשגחה על הנבחן לוודא: כי אין אף תכנה פעילה המשתמשת   במצלמת הרשת, ואם יש כזו- עליו לסגור אותה; כי האפליקציות במחשב סגורות; כי  המיקרופון פתוח והרמקולים סגורים במחשב משך כל זמן הבחינה או בהתאם להנחיות שתישלחנה. כמו כן על הנבחן לסגור את כל הדפדפנים הפתוחים במחשב, אם יש כאלה.

במהלך הבחינה על הנבחן להקפיד על: ישיבה מול משטח העבודה עליו נמצא המחשב; כי החדר בו הוא יושב שקט ולא נמצאים בו אנשים נוספים וכי הוא מואר במידה מספקת (ברמת בהירות של אור יום). בנוסף עליו לוודא כי על משטח העבודה מוצב מחשב אחד בלבד עם מסך אחד בלבד (או בהתאם להנחיות שתישלחנה), וכי לא חל שינוי בתחום המצולם במהלך הבחינה כולה. 
כמו כן, על הנבחן להקפיד לא להסתיר את פניו עם היד או עם כל  אביזר/אמצעי שהוא,  לא להשתמש באזניות מכל  סוג שהוא, ולא לסגור את מערכת הניטור עד לתום הבחינה והגשתה.

חל איסור מוחלט על נבחן לצאת מהחדר במהלך כל זמן בחינה שאורכה עד שעתיים, למעט נבחן הזכאי ליציאה לשירותים או להפסקה, בהתאם לאישור מראש שניתן לו ע"י מנהל סטודנטים. בבחינה שאורכה למעלה משעתיים, תותר יציאה לשירותים, לאחר שעה וחצי מתחילת הבחינה, בכפוף לקבלת אישור מהמשגיח באמצעות הצ'אט. 

1.2.8.  המידע שיצטבר בידי המכללה עם הפעלת מערכת להשגחה מרחוק יישמר ע"י המכללה בהתאם לחוק הגנת הפרטיות. רק למכללה תוקנה הגישה אליו והוא יימחק לאחר מתן ציון סופי בבחינה ו/או השלמת הליכים משמעתיים הקשורים לבחינה, ככל שיהא בהם צורך.

1.2.9. השימוש במכשיר טלפון סלולרי במהלך הבחינה מרחוק מותר רק לצורך סריקת דפי הבחינה באמצעות אפליקציית סריקה ושליחתם לתיבת ההגשה הייעודית או לחלופין העלאתם למערכת, בהתאם להנחיות שתינתנה לסטודנט מראש, ולצורך פניה למרכז התמיכה במקרה של תקלה.

1.2.10. השימוש בדפי טיוטה במהלך בחינה מרחוק יותר בהתאם להנחיות שתינתנה לסטודנט מראש לגבי כל בחינה ובחינה. 

1.2.11. מענה לשאלות ע"י מרצה הקורס וכן התקשרות של הנבחן עם מרצה הקורס במהלך הבחינה יתבצעו במהלך הבחינה מרחוק באמצעות מערכת הבחינות הממוחשבת.  

1.2.12. במקרה של תקלה טכנית במהלך בחינה, על הנבחן לפנות למערך התמיכה המחשובי של המכללה בטלפון או במייל שפרטיהם יפורסמו מבעוד מועד. כל פנייה כאמור תתועד ע"י מערך התמיכה המחשובי. 
יארך הטיפול בהסדרת התקלה הטכנית במהלך הבחינה יותר מעשר דקות, יפנה הנבחן בתום הטיפול בתקלה למדור בחינות וציונים בדוא"ל בבקשה לניכוי זמן התקלה ממשך הבחינה. מדור הבחינות יעדכן את הנבחן בדבר החלטתו באמצעות משלוח הודעה אישית במערכת, וזאת לא יאוחר מארבעים דקות ממועד סיום הבחינה המקורי.











נספח ב'- הוראות לנבחן
נספח ב' (1) - הוראות לנבחן בבחינה פיזית

1. על הנבחן להיבחן רק בחדר אליו שובץ.

2. על הנבחן להיכנס לחדר הבחינה 15 דקות לפני מועד תחילתה, והוא לא יורשה לצאת את החדר אלא בתנאים האמורים בסעיף 10 לנספח זה.

3. בעת כניסתו לבחינה יציג הנבחן בפני המשגיח כרטיס נבחן.

4. עם כניסתו לחדר הבחינה  יניח הנבחן במקום המיועד לכך, את חפציו (לרבות מכשירי קשר, טלפונים ושעונים חכמים, ואמצעי תקשורת אלקטרונית אחרים (להלן: "חומר אסור")  בקדמת הכיתה, בהתאם להוראות המשגיח, כשהם כבויים, יצטייד אך ורק בחומר המותר לשימוש בבחינה, יתיישב במקום שנקבע לו על ידי המשגיח ויימנע משיחות.
במשך כל הבחינה נאסר על הנבחן להחזיק, בהישג יד, בחדר הבחינה או בסמוך לו, כל חומר הקשור לבחינה עצמה או לקורס בו נערכת הבחינה, פרט לחומר שהשימוש בו הותר בכתב על ידי המרצה. כמו כן נאסר על הנבחן להחזיק טלפון סלולרי, שעון חכם  או כל מכשיר קשר אחר במהלך הבחינה.

נבחן שיימצא ברשותו חומר הקשור לבחינה או לקורס ושהשימוש בו לא הותר ו/או טלפון סלולרי ו/או שעון חכם ו/או כל מכשיר קשר אחר, אף אם לא עשה בו שימוש, ייחשב כתלמיד שהחזיק חומר אסור במהלך הבחינה. החזקת חומר אסור כאמור תהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית נגד התלמיד.

5. נבחן שנכנס לחדר הבחינה וקיבל את טופס הבחינה ייחשב כמי שנבחן במועד זה.
נבחן כאמור לעיל, שהחליט שלא לכתוב את הבחינה, לא יהא רשאי לעזוב את חדר 
הבחינה אלא כעבור חצי שעה ממועד תחילתה, וזאת לאחר שמילא את פרטיו האישיים 
על גבי המחברת והחזיר את המחברת ואת טופס הבחינה. ציונו בבחינה יהיה "0".

6. הנבחן יעיין בטופס הבחינה רק לאחר מתן רשות לכך מאת המשגיח.

7. על שולחן הנבחן יימצאו רק טופס הבחינה, מחברת הבחינה וחומר המותר לשימוש בבחינה.


8. ---
8.1. בקבלו מחברת בחינה ימלא הנבחן את הפרטים הנדרשים על מחברת הבחינה במקום המיועד לכך בלבד.
אין לכתוב את השם או כל פרט מזהה אחר בתוך מחברת הבחינה.

8.2. נבחן המקבל יותר ממחברת בחינה אחת יציין על גבי כל מחברת את מספרה מתוך מספר המחברות הכולל שבידו, לדוגמה: "מחברת 1 מתוך 2, מחברת 2 מתוך 2" וכו'.

8.3. יש לכתוב את התשובות בעט כחול או שחור בכתב יד ברור ונקי.
נבחן הבוחר לכתוב טיוטה יעשה זאת בעמוד הימני של דפי מחברת הבחינה ויציין בראש העמוד "טיוטה" או על גבי מחברת טיוטה נפרדת שתחולק לכל הנבחנים  עם תחילת המבחן, עפ"י החלטת מרצה הקורס. על הנבחן להחזיר את מחברת  הטיוטה למשגיח עם  תום הבחינה. ככלל, תשובות שתכתבנה על גבי מחברת הטיוטה, לא תיבדקנה. לא ישתמש נבחן בכל נייר אחר לצורך כתיבת טיוטה. אין לתלוש דפים ממחברת בחינה/טופס הבחינה.

9. לא יעזוב הנבחן את חדר הבחינה במהלך הבחינה, כולל יציאה לשירותים. יוצאים מכלל  זה נבחנים שמצבם הרפואי מחייב יציאה לשירותים, ובכלל זאת נשים בהריון,  ויש להן אישור מטעם ראש מנהל סטודנטים על כך. במבחנים שמשכם מעל שעתיים תותר יציאה לשירותים רק לאחר סיום 90 דקות מתחילת הבחינה ועד 30 דקות לפני סיומה. יציאה מחדר הבחינה תיעשה אך ורק באישור משגיח ובליוויו.

10. - - - -

10.1. לא יעזוב נבחן את מקומו ולא ישוחח עם זולתו במהלך הבחינה.
המבקש לפנות בבקשה או בשאלה ירים את ידו.

10.2. כל מחברות הבחינה שבידי הנבחן תהיינה בפיקוחו ובאחריותו במשך כל הבחינה.
נבחן היוצא מן החדר במהלך הבחינה לאחר שהורשה לעשות כן, חייב להפקיד את מחברותיו ואת טופס הבחינה בידי המשגיח. חל איסור על הנבחן להוציא מן החדר כל חומר הקשור לבחינה.

11. יש להישמע לכל הוראה הניתנת על ידי המשגיח בתוקף תפקידו.
12. בתום הבחינה יחזיר הנבחן למשגיח את מחברות הבחינה (כולל מחברת הטיוטה) יחד עם טופס הבחינה. עם החזרת מחברת הבחינה (כולל מחברת הטיוטה) יעזוב הנבחן את חדר 
הבחינה ולא ישהה בסמוך לו. נבחן שהחזיר את מחברת הבחינה, בשלב זה לא יהיה רשאי לקבלה בחזרה. 

13. נבחן שינהג בניגוד לכללי נספח זה, צפוי להפסקת בחינתו על ידי המרצה ואף להעמדה לדין משמעתי.


נספח ב' (2) - הוראות לנבחן בבחינה מקוונת מהקמפוס

1. על הנבחן להתקין מראש על מחשבו האישי את מערכת הבחינות המקוונת  עם כל העזרים הנדרשים ולבצע את בדיקת ההתנסות מוקדם ככל האפשר ולא יאוחר מארבעה עשר  ימים לפני תחילת מועד הבחינות. 

2. על הנבחן להיבחן רק בחדר הבחינה אליו שובץ.

3. על הנבחן להיכנס לחדר הבחינה 15 דקות לפני מועד תחילתה, והוא לא יורשה  לצאת מחדר הבחינה לאחר קבלת קוד הבחינה, אלא בתנאים האמורים בסעיף 8 לנספח זה.	

4. בעת כניסתו לחדר הבחינה יציג הנבחן בפני המשגיח כרטיס נבחן או כל תעודה מזהה נושאת תמונה.

5. עם כניסתו לחדר הבחינה  יניח הנבחן במקום המיועד לכך את חפציו (לרבות מכשירי קשר, טלפונים ושעונים חכמים, ואמצעי תקשורת אלקטרונית אחרים (להלן: "חומר אסור") בקדמת הכיתה, בהתאם להוראות המשגיח, כשהם כבויים, יצטייד אך ורק בחומר המותר לשימוש בבחינה, יתיישב במקום שנקבע לו על ידי המשגיח ויימנע משיחות.

במשך כל הבחינה נאסר על הנבחן להחזיק, בהישג יד, בחדר הבחינה או בסמוך לו, כל חומר הקשור לבחינה עצמה או לקורס בו נערכת הבחינה, פרט לחומר שהשימוש בו הותר בכתב על ידי המרצה. כמו כן נאסר על הנבחן להחזיק טלפון סלולרי, שעון חכם  או כל מכשיר קשר אחר במהלך הבחינה.

נבחן שיימצא ברשותו חומר הקשור לבחינה או לקורס ושהשימוש בו לא הותר, ו/או טלפון סלולרי ו/או שעון חכם ו/או כל מכשיר קשר אחר, אף אם לא עשה בו שימוש, ייחשב כתלמיד שהחזיק חומר אסור במהלך הבחינה. החזקת חומר אסור כאמור תהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית נגד התלמיד.

6. נבחן שנכנס לחדר הבחינה וקיבל את קוד הבחינה ייחשב כמי שנבחן במועד זה. נבחן כאמור לעיל, שהחליט שלא לכתוב את הבחינה, לא יהא רשאי לעזוב את חדר הבחינה אלא כעבור חצי שעה ממועד תחילתה, וציונו בבחינה יהיה "0". על שולחן הנבחן יימצאו רק המחשב הנייד האישי או מחשב של המכללה וחומר המותר לשימוש  בבחינה.

7. לא יעזוב הנבחן את חדר הבחינה במהלך הבחינה, כולל יציאה לשירותים.   יוצאים מכלל  זה נבחנים שמצבם הרפואי מחייב יציאה לשירותים, ובכלל זאת נשים בהריון,  ויש להם אישור מטעם ראש מנהל סטודנטים על כך. במבחנים שמשכם מעל שעתיים תותר יציאה לשירותים רק לאחר סיום 90 דקות מתחילת הבחינה ועד 30 דקות לפני סיומה. יציאה מחדר הבחינה תיעשה אך ורק באישור משגיח ובליוויו. נבחן (למעט בעל אישור מראש מנהל סטודנטים או ראש מדור בחינות וציונים)  שייצא מחדר הבחינה, בכל עת שהיא, ללא אישור משגיח, ייחשב למי שעבר עבירת משמעת גם אם לווה ע"י משגיח. ליווי משגיח אינו מהווה אישור ליציאה מהחדר.

8. - - - -
8.1.  לא יעזוב נבחן את מקומו ולא ישוחח עם זולתו במהלך הבחינה. המבקש לפנות בבקשה או בשאלה ירים את ידו.
8.2.  על הנבחן היוצא מן החדר במהלך הבחינה לאחר שהורשה לעשות כן, להטות את מסך המחשב הנייד.
8.3.  חל איסור על הנבחן להוציא מן החדר כל חומר הקשור לבחינה.

9. יש להישמע לכל הוראה הניתנת על ידי המשגיח בתוקף תפקידו.

10. בתום הבחינה על הנבחן לעדכן את המשגיח בכתה על סיומה ולבצע פעולת "הגש". רק לאחר שהנבחן יבצע פעולת "הגש" הוא יורשה לצאת מחדר הבחינה.
11. נבחן שינהג בניגוד לכללי נספח זה, צפוי להפסקת בחינתו על ידי הגורם המוסמך ואף להעמדה לדין משמעתי.


















נספח ב' (3) - הוראות לנבחן בבחינה מקוונת מרחוק עם השגחה

1. על הנבחן להתקין מראש על מחשבו האישי את מערכת הבחינות המקוונת עם כל העזרים הנדרשים, כמפורט בקישור שיישלח אליו לכל המאוחר ארבעה עשר ימים לפני מועד הבחינה ולבצע את "בדיקת ההתנסות" מוקדם ככל האפשר. כ- 48 שעות לפני תחילת מועד הבחינה  יישלח לנבחן באמצעות המידע נט  קוד לכניסה לבחינה.  על נבחן שלא יקבל קוד כניסה לבחינה עד 24 שעות לפני תחילת מועד הבחינה, לפתוח פנייה במידע- נט. 

2. טרם תחילת הבחינה, על הנבחן לחתום על ההצהרה הרלוונטית בנוסח המפורט בנספח ד'.  

3. על הנבחן להזדהות באמצעות כרטיס נבחן במצלמת הרשת שבמחשב האישי. 

4. לאחר חתימת הסטודנט על ההצהרה וזיהויו, תכני הבחינה ייחשפו בפניו והנבחן ייחשב כמי שניגש למועד זה של הבחינה, גם אם לא הגיש את הבחינה.    

5. אם יתגלה חוסר התאמה בתהליך הזיהוי, הדבר יהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית.

6. כל השגחה מרחוק תחייב את הנבחן לפתוח את מצלמת המחשב ו/או מצלמת טלפון ולאפשר את  החיבור למערכת הבחינה. 

7. השגחה מרחוק במהלך בחינה תחייב את הנבחן להצטייד באלה:
•	מחשב נייח/נייד עם מערכת הפעלה של Apple/windows
•	מצלמה עם מיקרופון תקינים שנבדקו מראש בבדיקת ההתנסות 
•	סוללה מלאה/מטען מחובר למחשב (ככל שמדובר במחשב נייד)
•	חיבור תקין לאינטרנט
•	תעודה מזהה נושאת תמונה

8. טרם הכניסה למערכת ההשגחה על הנבחן לוודא: כי אין במחשבו אף תכנה פעילה המשתמשת  במצלמת הרשת, ואם יש כזו- עליו לסגור אותה, כי האפליקציות במחשב סגורות, כי  המיקרופון פתוח והרמקולים סגורים במחשב משך כל זמן הבחינה או בהתאם להנחיות שתישלחנה. כמו כן על הנבחן לסגור את כל הדפדפנים הפתוחים במחשב, אם יש כאלה.

9. על הנבחן להקפיד: לא להסתיר את פניו עם היד או עם כל  אביזר/אמצעי שהוא,  לא להשתמש באזניות מכל  סוג שהוא, לא להשתמש ביותר ממסך אחד, ולא לסגור את מערכת הבחינות המקוונת עד לתום הבחינה והגשתה.   

10. משך כל הבחינה נאסר על הנבחן להחזיק, בהישג יד, בחדר בו ייבחן או בסמוך לו, כל חומר הקשור לבחינה עצמה או לקורס בו נערכת הבחינה, פרט לחומר שהשימוש בו הותר בכתב על ידי המרצה. כמו כן נאסר על הנבחן להחזיק טלפון סלולרי, שעון חכם  או כל מכשיר קשר אחר במהלך הבחינה. 
11. במהלך הבחינה על הנבחן להקפיד על: ישיבה מול משטח העבודה עליו נמצא המחשב, כי החדר בו הוא יושב שקט ולא נמצאים בו אנשים נוספים וכי הוא מואר במידה מספקת (ברמת בהירות של אור יום). בנוסף עליו לוודא כי  על משטח העבודה מוצב מחשב אחד בלבד עם מסך אחד בלבד (או בהתאם להנחיות שתישלחנה) וכי לא חל שינוי בתחום המצולם. 
אי  מילוי ההנחיות המפורטות בסעיף זה, יהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית.

חל איסור על יציאה מהחדר בו הנבחן נבחן לכל צורך שהוא, למעט נבחן הזכאי ליציאה לשירותים או להפסקה, בהתאם לאישור מראש שניתן לו ע"י מנהל סטודנטים. על כל קימה או יציאה  מהחדר וחזרתו אליו  מהסיבות שצוינו, על הנבחן לעדכן את המשגיח באמצעות הצ'אט ולקבל את אישורו.

12. השימוש במכשיר טלפון סלולרי במהלך הבחינה מרחוק מותר רק לצורך סריקת דפי הבחינה  באמצעות אפליקציית סריקה ושליחתם לתיבת ההגשה הייעודית או לחלופין העלאתם למערכת, בהתאם להנחיות שתינתנה  לנבחן מראש, ו/או לצורך פניה למרכז התמיכה במקרה של תקלה.

13. נבחן שיימצא ברשותו חומר הקשור לבחינה או לקורס ושהשימוש בו לא הותר, כולל  שעון חכם ו/או כל מכשיר קשר אחר, ונבחן שעשה שימוש שאינו מותר בטלפון סלולרי, יהווה הדבר בסיס להגשת תלונה משמעתית כנגדו. 

14. על הנבחן  להישמע לכל הוראה הניתנת במהלך הבחינה על ידי גורם מוסמך מטעם המכללה. 

15. בתום הבחינה על הנבחן לבצע פעולת "הגש".

16. נבחן שינהג בניגוד לכללי נספח זה, צפוי להפסקת בחינתו על ידי הגורם המוסמך ואף להעמדה לדין משמעתי.








נספח ג'- הוראות למשגיח
נספח ג' (1) - הוראות למשגיח בבחינה פיזית

1. על המשגיח להגיע למדור בחינות וציונים  או למקום אחר שייקבע מראש ע"י ראש מדור בחינות וציונים   לפחות  45 דקות  לפני מועד תחילת הבחינה לצורך קבלת חומר הבחינה והנחיות מרכז הבחינות.

2. המשגיח יבדוק אם אין בחדר הבחינה חפצים, דפים ורישומים מיותרים. בדיקה כאמור תיעשה גם בהתייחס לסביבה הסמוכה לחדר הבחינה, פרוזדור, שירותים וכו'.

3. המשגיח יאפשר לנבחנים כניסה לחדר הבחינה 15 דקות לפני תחילתה. המשגיח יאפשר לנבחן להיכנס לחדר הבחינה לאחר שיזהה אותו על ידי כרטיס נבחן, ויסמן על גבי רשימת 
הנבחנים, בצד שמו של הנבחן, כי השתתף בבחינה. בשום מקרה אין להתיר כניסתו של תלמיד שלא זוהה.
המשגיח ידאג כי הנבחנים יישבו במקומות שנקבעו להם או בהתאם לכללים שנקבעו ע"י  
ראש מדור בחינות וציונים. 

לאחר חלוקת המחברות לא ירשה המשגיח לנבחן לעזוב את חדר הבחינה, אלא בתנאים הנקובים בסעיף 10 לנספח א' (ראה גם סעיף 7 בהמשך נספח זה).

4. המשגיח יתדרך את הנבחנים בכל הקשור למילוי הפרטים הנדרשים על גבי מחברת הבחינה.

5. המשגיח יבדוק כי על השולחנות יימצא רק חומר עזר המותר לשימוש בבחינה, ולאחר מכן יפתח את המעטפות ויחלק את טפסי הבחינה כשהם הפוכים, יודיע על תחילת הבחינה וירשום על הלוח את שעת תחילת הבחינה ומועד סיומה.

6. המשגיח יתיר לנבחן מאחר להיכנס לחדר הבחינה אם יגיע בתוך מחצית השעה הראשונה מתחילת הבחינה, ובלבד שאיש מהנבחנים לא עזב את חדר הבחינה בפרק זמן זה.

7. נבחן שקיבל את טופס הבחינה והחליט שלא לכתוב את הבחינה לא יתיר לו המשגיח לעזוב את חדר הבחינה אלא כעבור חצי שעה ממועד תחילתה, וזאת לאחר שיוודא כי התלמיד מילא את פרטיו האישיים על גבי המחברת והחזיר את המחברת וטופס הבחינה למשגיח.

8. היציאה מחדר הבחינה, במהלך הבחינה, תותר, אם בכלל, רק בליווי משגיח ולאחר שהנבחן הפקיד את מחברת/ות הבחינה ואת טופס הבחינה בידי המשגיח. על המשגיח לדווח על כל יציאה  מחדר הבחינות על גבי "טופס רישום אירועים במהלך בחינה".

9. המשגיח ימסור לנבחן מחברת נוספת בהתאם לבקשתו ויציין עובדה זו על גבי רשימת הנבחנים. הנבחן ימלא את פרטיו האישיים על גבי המחברת הנוספת ויסמנה כמחברת 2 מתוך 2 וכו'.

10. על המשגיח להתהלך לעיתים קרובות בחדר הבחינה. אין להסתפק בהשגחה מרחוק.

11. ---

11.1. משגיח שמצא נבחן אשר ברשותו חומר שלא הותר לשימוש בבחינה, ייקח ממנו את החומר, יסמן במחברת הבחינה את המקום אליו הגיע הנבחן, שעת מציאת החומר האסור, יחתום לצד ההערה, ידווח על כך ב"טופס רישום אירועים במהלך בחינה (דיווח על אירוע חריג )" ויגישו לראש מדור בחינות וציונים.

11.2. בתום הבחינה יצרף המשגיח למחברת את החומר החשוד כאסור, אם נמצא, וטופס הדיווח הנ"ל. על בסיס דווח זה יתקיים בירור עם הנבחן.

אם יוזהר נבחן בשנית על ידי המשגיח, יסמן המשגיח במחברת הבחינה את המקום אליו הגיע הנבחן, ירשום הערה בצד הסימון, יחתום לצד ההערה ויעביר דיווח בכתב בנדון.

דיווח כאמור יגרום עיכוב בדיקת הבחינה עד לקיום בירור עם הנבחן.

בשלב זה רשאי המשגיח גם להעביר נבחן למקום ישיבה אחר.

נבחן הממשיך בדיבור לאחר שתי אזהרות – תופסק כתיבת בחינתו: המשגיח יורה לנבחן להפסיק  את כתיבת הבחינה, יסמן במחברת הבחינה את המקום אליו הגיע הנבחן במועד בו הורה הוא לנבחן להפסיק את כתיבת הבחינה, ירשום הערה בצד הסימון, יחתום לצד ההערה ויעביר דיווח בכתב בנדון. כן יורה לנבחן לצאת מחדר הבחינה.

         דיווח כאמור יהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית בנדון נגד התלמיד.

11.3. המשגיח ידווח לגבי כל אחד מהמקרים המפורטים בסעיפים 11.1 ו – 11.2 דלעיל, בטופס הדיווח ("דיווח על אירוע חריג"). דיווח כאמור יכלול, בין היתר, פרטים אישיים של הנבחן, תיאור המקרה, שעת האירוע, הערות המשגיח, וחתימה.

12. על הארכת זמן בחינה מוסמך להחליט מרצה הקורס, שיודיע על כך  לראש מדור בחינות וציונים שיודיע על כך למשגיחים בבחינה ובלבד שהודעה כאמור תיעשה עד חצי שעה לפני מועד סיום הבחינה.

13. נבחן שסיים את הבחינה והחזיר את מחברת הבחינה ואת טופס הבחינה למשגיח, אין המשגיח רשאי להחזירה לנבחן.

14. ---

14.1. משסיים נבחן את הבחינה והחזיר את מחברת הבחינה  (כולל מחברת הטיוטה) וטופס הבחינה למשגיח, יסמן המשגיח את עובדת החזרת המחברת, ויוודא כי מספר המחברות המוחזרות על ידי הנבחן מתאים למספר המחברות שקיבל על פי הרישום ברשימת הנבחנים. במקרה ואין התאמה כנ"ל,  יפנה המשגיח את תשומת ליבו של  הנבחן  לאי התאמה זו  וידווח על כך  ב"טופס רישום אירועים במהלך בחינה   (דיווח על אירוע חריג)".

14.2. עם סיום הבחינה יאסוף המשגיח את מחברות הבחינה וטפסי הבחינה מידי הנבחנים ויבצע בדיקה כאמור בסעיף 19 בגוף ההוראה.

14.3. לאחר יציאת כל הנבחנים מחדר הבחינה יפעל המשגיח כדלקמן:

14.3.1. יוודא כי כל אחד מהנבחנים החזיר את כל חומרי הבחינה שנמסרו לו ובכללם: שאלון בחינה, מחברת בחינה, טיוטה, מחברות נוספות וכל חומר בחינה אחר שנמסר לנבחן.
14.3.2. יבדוק את סך כל המחברות המלאות והתאמת מספרן למספר המחברות שניתנו לנבחן.
14.3.3. על המשגיח להדביק את מדבקת הבר קוד הנושאת את מספר תעודת הזהות של הנבחן  על גבי שאלון הבחינה/ מחברת הבחינה/ דף תשובות בבחינות אמריקאיות של הנבחן ולהעתיק את המספר הסידורי המופיע על גבי המדבקה לרשימת הנבחנים. מספר זה יהווה את מספר הנבחן בבחינה זו.
14.3.4. ימלא טופס הדיווח (ראה סעיף 11 של הנוהל) וידווח על כל אירוע  חריג, אם היה כזה הן בטופס והן לראש מדור בחינות וציונים, בסמוך לסיום הבחינה.
14.3.5. ימסור לרכז בחינות את טופס הדיווח, רשימת הנבחנים, המחברות, וטופסי הבחינה.
14.3.6. גילה המשגיח אי התאמה האמורה בסעיפים 13.4.2 או 13.4.3 דלעיל, ידווח  על כך לרכז הבחינות על גבי "טופס רישום אירועים במהלך בחינה (דיווח על אירוע חריג)".




נספח ג' (2)  - הוראות למשגיח בבחינה מקוונת מהקמפוס

1. על המשגיח להגיע למדור בחינות וציונים  או למקום אחר שייקבע מראש ע"י ראש מדור בחינות וציונים   לפחות  45 דקות  לפני מועד תחילת הבחינה לצורך קבלת חומר הבחינה והנחיות מרכז הבחינות.

2. המשגיח יבדוק אם אין בחדר הבחינה חפצים, דפים ורישומים מיותרים. בדיקה כאמור תיעשה גם בהתייחס לסביבה הסמוכה לחדר הבחינה, פרוזדור, שירותים וכו'.

3. המשגיח יאפשר לנבחנים כניסה לחדר הבחינה 25 דקות לפני תחילתה. המשגיח יאפשר לנבחן להיכנס לחדר הבחינה לאחר שיזהה אותו על ידי כרטיס נבחן, ויסמן על גבי רשימת הנבחנים, בצד שמו של הנבחן, כי השתתף בבחינה. בשום מקרה אין להתיר כניסתו של תלמיד שלא זוהה.

4. המשגיח ידאג כי הנבחנים יישבו במקומות שנקבעו להם או בהתאם לכללים שנקבעו ע"י  ראש מדור בחינות וציונים. 
5. המשגיח יבדוק כי על השולחנות יימצא רק מחשב הבחינה וחומר עזר המותר לשימוש בבחינה.

6. על המשגיח להציג בפני הנבחנים את קוד הבחינה כ- 10 דקות לפני תחילת הבחינה. אין להתיר לנבחנים לצאת מחדר הבחינה לאחר חשיפת קוד הבחינה אלא כעבור חצי שעה ממועד תחילתה.

7. המשגיח יתיר לנבחן מאחר להיכנס לחדר הבחינה אם יגיע בתוך מחצית השעה הראשונה מתחילת הבחינה, ובלבד שאיש מהנבחנים לא עזב את חדר הבחינה בפרק זמן זה.

8. נבחן שקיבל את קוד הבחינה והחליט שלא לכתוב את הבחינה לא יתיר לו המשגיח לעזוב את חדר הבחינה אלא כעבור חצי שעה ממועד תחילתה.  

9. היציאה מחדר הבחינה, במהלכה, תותר, אם בכלל, רק בליווי משגיח. על המשגיח לוודא כי בטרם יציאתו של הנבחן מחדר הבחינה, יטה הנבחן את מסך המחשב הנייד, ולדווח על כל יציאה  מחדר הבחינות על גבי "טופס רישום אירועים במהלך בחינה".

10. על המשגיח להתהלך לעיתים קרובות בחדר הבחינה. אין להסתפק בהשגחה מרחוק

11. ---

11.1. משגיח שמצא נבחן אשר ברשותו חומר שלא הותר לשימוש בבחינה, ייקח ממנו את החומר, ידווח בטופס אירועים את מועד מציאת החומר האסור ("דיווח על אירוע חריג")  ויגישו לראש מדור בחינות וציונים.
11.2. נבחן המשוחח במהלך הבחינה יוזהר על ידי המשגיח ושמו יירשם.
אם יוזהר נבחן בשנית על ידי המשגיח, ירשום המשגיח האזהרה בטופס אירועים, יחתום לצד ההערה ויעביר דיווח בכתב בנדון.
דיווח כאמור יגרום לעיכוב בדיקת הבחינה עד לקיום בירור עם הנבחן.
בשלב זה רשאי המשגיח גם להעביר נבחן למקום ישיבה אחר.
11.3. נבחן הממשיך בדיבור לאחר שתי אזהרות – תופסק כתיבת בחינתו: המשגיח יורה לנבחן להפסיק  את כתיבת הבחינה, ידווח בטופס אירועים וכן יורה לנבחן  לצאת מחדר הבחינה.
דיווח כאמור יהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית בנדון נגד התלמיד.

11.4.  המשגיח ידווח לגבי כל אחד מהמקרים המפורטים בסעיפים 11.1- 11.3 דלעיל, בטופס הדיווח ("דיווח על אירוע חריג"). דיווח כאמור יכלול, בין היתר, פרטים אישיים של הנבחן, תיאור המקרה, שעת האירוע, הערות המשגיח, וחתימה.

12. [bookmark: _Hlk217394833]על הארכת זמן בחינה מוסמך להחליט מרצה הקורס, שיודיע על כך  לראש מדור בחינות וציונים שיודיע על כך למשגיחים בבחינה ובלבד שהודעה כאמור תיעשה עד חצי שעה לפני מועד סיום הבחינה.

13. ---

9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
13.1. משסיים נבחן את הבחינה על המשגיח לוודא  כי הנבחן לחץ על כפתור "הגש בחינה" ואישור ההגשה. במקרה שהנבחן יעזוב את חדר הבחינה  ללא הצגת "הגש בחינה" ואישור ההגשה, ידווח על כך  המשגיח בטופס אירוע חריג והנבחן צפוי להעמדה לדין משמעתי.
13.2. המשגיח ימלא טופס הדיווח (ראה סעיף 11 של הנוהל) וידווח על כל אירוע  חריג, אם היה כזה הן בטופס והן לראש מדור בחינות וציונים  בסמוך לסיום  הבחינה.
13.3. המשגיח ימסור לרכז בחינות  את טופס הדיווח ואת  רשימת הנבחנים.









[bookmark: _Hlk216178413]נספח  ג' (3)   - הוראות למשגיח בבחינה מקוונת מרחוק

1. על המשגיח להגיע למדור בחינות וציונים  או למקום אחר שייקבע מראש ע"י ראש מדור בחינות וציונים   לפחות  45 דקות  לפני מועד תחילת הבחינה לצורך קבלת הנחיות ורשימת נבחנים.

2. המשגיח יבצע את פעילות ההשגחה מרחוק בחדר ייעודי  בעל התשתית המתאימה  להשגחה         מרחוק על הנבחנים. על המשגיח להתחבר למערכת המוניטור בה תוצג רשימת הסטודנטים הממתינה לאישור זיהוי. על המשגיח לבצע זיהוי חזותי של הסטודנט עצמו באמצעות התאמה בין הסטודנט  הנמצא מול המצלמה לבין התעודה המזהה  נושאת התמונה שהסטודנט מציג. ככלל, רק לאחר אישור הזיהוי ע"י המשגיח, יעודכן סטטוס הסטודנט במערכת והוא יורשה להתחיל בבחינה. עם זאת, במקרים שיוגדרו מראש, תתאפשר תחילת  הבחינה טרם השלמת הליך הזיהוי. במקרים אלה, באחריות המשגיח לבצע את הליך הזיהוי במקביל לקיום הבחינה.  בכל מקרה של ספק, חשד או אי התאמה  בנוגע לזהות הסטודנט, על המשגיח להפסיק את הבחינה של הסטודנט באופן מיידי, להעביר  את הסטודנט לסטטוס המתנה או לבדיקת גורם מוסמך ולא לאשר לסטודנט  את המשך הבחינה עד להשלמת הבירור ואישור הזיהוי.

3. במהלך הבחינה על המשגיח לצפות מרחוק במסכי הנבחנים ולהקפיד כי: הנבחן  יושב  מול משטח העבודה עליו נמצא המחשב, כי החדר בו הנבחן יושב שקט ולא נמצאים בו אנשים נוספים, וכי הוא מואר במידה מספקת (ברמת בהירות של אור יום), כי רואים את הנבחן באופן ברור, כי הנבחן מופיע במסך לכל אורך הבחינה (קימה או יציאה ממנו לכל צורך שהוא במהלך הבחינה אסורים, למעט נבחן/נת הזכאי/ת ליציאה לשירותים או להפסקה, בהתאם לאישור מראש שניתן לו/לה ע"י מנהל סטודנטים).

4. על המשגיח לקבל עדכון מהנבחן על כל יציאה מהאזור המצולם, בסמוך ליציאה ולאשרה. על המשגיח לדווח על כל יציאה וחזרה של הנבחן ממקום מושבו.

5. כמו כן, על המשגיח להקפיד כי הנבחן אינו  מסתיר את פניו עם היד או עם כל  אביזר/אמצעי שהוא,  אינו משתמש  באזניות מכל  סוג שהוא, אינו משתמש  ביותר ממסך אחד, ואינו סוגר את מערכת ההבחנות  עד לתום הבחינה והגשתה באמצעות המערכת.

6. הבחין המשגיח בפעילות שאינה מותרת של הנבחן, יעיר לו על כך באמצעות המערכת וידווח על כך כאירוע חריג בטופס אירועי בחינה.

7. על המשגיח לוודא כי הנבחן משתמש במהלך הבחינה מרחוק אך ורק בחומר עזר שהותר לשימוש וכי השימוש במכשיר טלפון סלולרי במהלך הבחינה מרחוק ייעשה ע"י הנבחן  רק לצורך סריקת דפי בחינה  באמצעות אפליקציית סריקה ושליחתם לתיבת ההגשה הייעודית או לחלופין העלאתם למערכת, בהתאם להנחיות שתינתנה לסטודנט/ית מראש, ולצורך פניה למרכז התמיכה,  במקרה של תקלה.

8. משגיח  יסיים את  פעולת ההשגחה בתום הבחינה/ או במועד מוקדם יותר לאחר שהנבחן לחץ על כפתור "הגש בחינה" ואישורה במערכת המקוונת.  
9. ---

9.1.  נבחן המשוחח במהלך הבחינה יוזהר על ידי המשגיח ושמו יירשם.
 אם יוזהר נבחן בשנית על ידי המשגיח, ירשום המשגיח האזהרה בטופס אירועים יחתום לצד ההערה ויעביר דיווח בכתב בנדון. 

דיווח כאמור יהווה בסיס להגשת תלונה משמעתית בנדון נגד התלמיד.

9.2.  המשגיח ידווח לגבי כל אחד מהמקרים המפורטים בסעיף 9.1 דלעיל, בטופס הדיווח ("דיווח על אירוע חריג"). דיווח כאמור יכלול, בין היתר, פרטים אישיים של הנבחן, תיאור המקרה, שעת האירוע, הערות המשגיח, וחתימה.

10. על הארכת זמן בחינה מוסמך להחליט מרצה הקורס, שיודיע על כך  לראש מדור בחינות וציונים ובלבד שהודעה כאמור תיעשה עד חצי שעה לפני מועד סיום הבחינה.






















נספח ד'- הצהרת והתחייבות  נבחן
נספח ד' (1)- הצהרה והתחייבות נבחן בבחינה מקוונת מרחוק ללא השגחה

1. אני מתחייב/ת בזה שלא אבקש, ולא אקבל עזרה בבחינה שאני משתתף/פת בה, לא איעזר בחומרים ובעזרי לימוד המצויים ברשותי במהלך הבחינה אלא אם נאמר במפורש שהשימוש בהם מותר, לא אעשה שימוש באינטרנט,  בטלפון סלולרי, שעון חכם או בכל אמצעי קשר אחר במהלך הבחינה, ואשמע להנחיות בדבר ההתנהגות בתחילת הבחינה, במהלכה ובמועד סיומה, בהתאם לנוהל "סדרי בחינות ודיווח ציונים ביחידות המכללה" לצורך שמירה על טוהר הבחינה.

2. כמן כן אני מתחייב/ת כי לא אציע  כל עזרה לאחר בבחינה שאני משתתף/ת בה.

3. ידוע לי כי אם לא אפעל בהתאם להנחיות הנ"ל ובהתנהגותי כאמור יהיה משום חשד לביצוע עבירת משמעת עפ"י תקנון משמעת -סטודנטים, אהיה צפוי/ה לעמוד לדין משמעתי על בסיס תלונה שתוגש נגדי בנדון.

4. הנני מצהיר/ה כי קראתי והבנתי את כלל ההנחיות המפורטות בהוראה לסדרי בחינות ודיווח ציונים ביחידות הלימוד במכללה וכן בכל מידע שפורסם/ נשלח אליי לגבי ההתנהגות בבחינה מרחוק, והנני מתחייב/ת לפעול בהתאם להנחיות אלה.


















נספח ד' (2) - הצהרה והתחייבות  של נבחן בבחינה מקוונת  מרחוק עם השגחה

1. אני מתחייב/ת בזה שלא אבקש, לא אקבל עזרה בבחינה שאני משתתף/פת  בה, לא איעזר בחומרים ובעזרי לימוד המצויים ברשותי ולא אעשה שימוש בטלפון סלולרי במהלך הבחינה אלא אם נאמר במפורש שהשימוש בהם מותר,  לא אעשה שימוש באינטרנט, בשעון חכם או בכל אמצעי קשר אחר במהלך הבחינה, ואשמע להנחיות בדבר ההתנהגות בתחילת הבחינה, במהלכה ובמועד סיומה בהתאם לנוהל "סדרי בחינות ודיווח ציונים ביחידות המכללה". 

כמן כן אני מתחייב/ת כי לא אציע  כל עזרה לאחר  בבחינה  שאני משתתף/ת בה.

2. הנני נותן/ת בזה את הסכמתי המלאה והבלתי חוזרת לצילום ותיעוד של מהלך הבחינה באמצעות מערכת בחינות אונליין המותקנת על מחשבי האישי, כפי שיפורט בהנחיות הבחינה. ידוע לי כי הצילומים משמשים אך ורק לצרכי ניהול תקין של הבחינה והבטחת טוהר הבחינה וכי הללו יימחקו לאחר שאלה ימוצו ולאחר קבלת ציון סופי ללא מתן התראה מוקדמת.

3. ידוע לי כי לא תינתן לכל גורם חיצוני למכללה גישה לצילומים אלא לצורך גיבויים ושמירתם לפרק הזמן המינימאלי הדרוש לצורך ניהול תקין של הבחינה והבטחת טוהר הבחינה ועד למחיקתם לאחר קבלת ציון סופי בבחינה. גיבוי העתקי הצילומים כאמור ייערך בהתאם לכללי הגנה על פרטיות המידע. 

4. ידוע לי כי אם אחליט שלא לחתום על ההצהרה, לא אוכל להבחן בבחינה המקוונת המתקיימת בקורס, כי במקרה כזה אהיה זכאי להבחן במועד הקרוב ביותר בעתיד שבו תתקיים בקורס זה בחינה פרונטאלית בקמפוס המכללה, שייתכן שאינו ידוע בשלב זה, ואני לוקח על אחריותי המלאה והבלעדית את העיכוב שעלול להיגרם עקב כך. 

5. ידוע לי כי אם לא אפעל בהתאם להנחיות הנ"ל ובהתנהגותי כאמור יהיה משום חשד לביצוע עבירת משמעת עפ"י תקנון משמעת -סטודנטים, אהיה צפוי/ה לעמוד לדין משמעתי על בסיס תלונה שתוגש נגדי בנדון. בהקשר לכך, ידוע לי כי ככל שיידרש, ייעשה שימוש בחומרים אשר נשמרו במערכת במהלך הבחינה מרחוק, המעידים על אותה התנהלות כאמור.

6. הנני מצהיר/ה כי קראתי והבנתי את כלל ההנחיות המפורטות במידע שפורסם /נשלח אליי לגבי ההתנהגות בבחינה מרחוק ומתחייב לפעול בהתאם להנחיות. 



